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Prefacio

Com o advento do Cddigo de Processo Administrativo (CPA) do Sistema
CONTER/CRTRs, foram introduzidos e disciplinados no ordenamento processual do Sistema
novos comandos e formas de proceder, relativamente ao rito dos processos, em especial os de
cunho ético-disciplinar junto a profissionais, servidores e prdéprios Conselheiros. Emprega-se
com a presente norma uma sistematica que garante uma liturgia dentro da legalidade, a fim de
ndo afrontar os principios constitucionais aplicaveis a Administracdo Publica Federal.

O CPA tem a finalidade de orientar o usuario da norma e 0s agentes
administrativos, sugerindo medidas, providéncias, ritos, formas no trato dos processos
administrativos, tecnicamente viaveis a execucdo dos trabalhos diarios de diversos processos
e a adequada instrucdo e andamento processual, sempre que possivel, ja de acordo com o
entendimento pacificado nos Tribunais Superiores.

Cuidou o presente trabalho de orientar, de forma mais detalhada, quanto aos
procedimentos e demais aspectos relacionados a miriade processualistica das diversas areas
em que os procedimentos administrativos, que implicardo e refletirdo nas decisdes e
deliberaces da autarquia federal, sem, contudo, inovar a legislac&o infra legal & Carta Magna.

O texto é legislativo, mas também explicativo e educativo, posto que sdo
apresentados dispositivos legais especificos, mas muitos deles elucidativos em tom
doutrinario, como forma de facilitar o entendimento do leitor. Em cada artigo, inciso e
paragrafo evidencia-se a necessidade de buscar o aclaramento para seu eficaz cumprimento,
uma vez que a norma ndo serad de manuseio exclusivo de profissionais com formacao juridica.

A redacdo adotada buscou, invariavelmente, sem perder de vista a necessidade de
uma abordagem técnica, dar tratamento direto e objetivo. Para isso, levamos em consideracao
que o publico alvo, no caso os profissionais das técnicas radioldgicas, servidores do sistema e
administrados em geral, preponderantemente, constituido por pessoas que ndo estdo ndo
afeitas as técnicas legislativas. Esses agentes possuem agora um instrumento didatico para
aplicar a antes dispersa e confusa legislacdo de processos e procedimentos administrativos.

O presente Cédigo veio a complementar o0 Manual de Processos Administrativos o
qual traz os modelos a indispensavel formalizacdo de atos e a elaboracdo e organizacdo de
documentos. E sabido, ainda, que 0s atos processuais exigem, inevitavelmente, sua
formalizacdo de acordo com os principios constitucionais aplicaveis a Administracdo Publica
Federal, sob pena de serem questionados judicialmente sob o palio da nulidade e, também,
tumultuar o trdmite processual. Assim, a presente obra transforma-se em ferramenta essencial
para evitar nulidades e reversdes de decisGes administrativas no ambito judiciario por vicio de
forma, dando maior eficiéncia e economicidade a gestdo do CONTER e dos CRTRs.

Adriano Célio Dias
Secretario do CONTER
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Lista de abreviaturas e siglas

CDA — Certid&o de Divida Atva

CONTER - Conselho Nacional de Técnicos em Radiologia
CPA — Comisséo de Processo Administrativo

CRTR — Conselho Regional de Técnicos em Radiologia
DF — Distrito Federal

PEP — Processo Etico Profissional

TAC — Termo de Ajustamento de Conduta

CLT - Consolidacéo das Leis Trabalhistas
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CODIGO DE PROCESSO ADMINSTRATIVO

TITULO I - PARTE GERAL
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secdo | - Da finalidade e da operabilidade

Art. 12 Este Cddigo estabelece normas gerais para processos administrativos sob a jurisdi¢do
e competéncia do Sistema CONTER/CRTRs, inclusive para processamento necessario a
aplicacdo de san¢fes aos empregados e aos profissionais no plano ético, aos processos de
multa e quaisquer outros que imponham penalidades, enquanto ndo houver norma especifica
definida como aplicavel.

Art. 2° Este Cddigo aplica-se de imediato, inclusive, para 0s processos em curso, tendo
aplicacdo subsidiaria e complementar a normas especiais como regulamentos de intervencéo,
licitacBes, inscri¢bes e aos Regimentos Internos e aos Regimentos Eleitorais, bem como de
quaisquer Resolugdes ou Portaria emanadas pelo CONTER que contenham normas de carater
processual, integrando-0s nas suas omissoes;

Art. 32 As definicdes das expressdes utilizadas neste Cddigo que possam gerar duvida
semantica encontram-se dispostas no Anexo 1, que integra o presente cédigo.

Secéo Il - Dos principios

Art. 42 Os Conselhos Nacional e Regionais de Técnicos em Radiologia, no exercicio da sua
funcdo publica, conduzirdo os processos administrativos, obedecendo o devido processo legal,
primando pela aplicacdo, dentre outros, dos principios da ampla defesa, contraditorio,
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, duracdo razoavel do
processo, eticidade, operabilidade, economicidade e boa-fé processual.
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81° Os principios expostos no caput deste artigo séo de carater amplo e geral, mas de eficacia
plena e imediata, devendo ser aplicados a todos os atos adotados no curso dos processos de
competéncia de ente integrante do Sistema CONTER/CRTRS, sem prejuizo de outros
principios ndo especificados neste Cddigo, ou nele implicitos, assim como 0s principios
absorvidos pelo ordenamento juridico brasileiro ou tratados internacionais de que o Brasil seja
signatario, para normas processuais administrativas.

82° Os principios expostos no caput deste artigo devem ser aplicados no caso concreto
observando os postulados da proporcionalidade e da razoabilidade, com fins de obter o fiel
cumprimento do interesse publico.

Art. 52 Nas centralizacdes de matéria e nas sindicancias, podera haver sigilo e limita¢fes a
atuacdo da defesa do investigado/sindicado com fins de apurar os indicios de autoria e
materialidade das lesdes ao interesse publico.

Art. 6° Todos os atos do processo administrativo serdo publicos, e fundamentadas todas as
decisbes, sob pena de nulidade, podendo se limitar a presenca, em determinados atos, as
proprias partes e aos seus advogados, ou somente a estes, em casos nos quais a preservacdo do
direito a intimidade do interessado no sigilo ndo prejudique o interesse publico a informacdo,
ou quando nas centralizacfes de matérias e nas sindicancias a publicidade dos atos puder
gerar a eliminacéo de provas, dificuldade para sua coleta ou ineficiéncia das decisdes futuras.

Art. 72 Nos processos administrativos no ambito dos Conselhos Nacional e Regionais de
Técnicos em Radiologia serdo observados, entre outros, os critérios de:

| - atuagédo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a renuncia total ou parcial de poderes ou
competéncias, salvo autorizagdo em lei;

I11 - objetividade no atendimento ao interesse publico, vedada a promocédo pessoal de agentes
ou autoridades;

IV - atuacdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgacdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hip6teses de sigilo previstas na
Constituicao, na lei e neste Codigo;

VI - adequacdo entre meios e fins, vedada a imposi¢éo de obrigagdes, restricdes e san¢des em
medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico;

VII - indicacgdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisao;
VIII — observéancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos das partes;

IX - adocéo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza, seguranca
e respeito aos direitos das partes;
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X - garantia dos direitos a comunicacdo, a apresentacdo de alegacGes finais, & producéo de
provas e a interposicdo de recursos, nos processos de que possam resultar sancdes e nas
situacdes de litigio;

XI - proibicéo de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei;

XIl - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuacdo dos
interessados;
XII - interpretacdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o atendimento do

fim publico a que se dirige, vedada aplicacao retroativa de nova interpretacéo.

CAPITULO Il - DOS DIREITOS E DEVERES DAS PARTES E
INTERESSADOS

Secéo | - Dos direitos em geral

Art. 8° O interessado e a parte tm 0s seguintes direitos perante os Conselhos Nacional e
Regionais de Radiologia, sem prejuizo de outros que lhes sejam assegurados:

| - ser atendido pelas autoridades e empregados, que deverdo permitir o exercicio dos seus
direitos e o cumprimento de suas obrigacoes;

Il - ter conhecimento da tramitacdo dos processos em que seja interessado ou parte, desde que
requerido;

Il - formular alegacdes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais serdo objeto de
consideracao pelo 6rgdo competente;

IV - fazer-se assistir ou representar por advogado, profissional das técnicas radioldgicas ou
pelo sindicato da classe a que pertencer;

V - conhecer das decisdes proferidas, quando ndo forem sigilosas, e serem intimados daquelas
que importem em reconhecimento ou ndo, modificacdo, extingdo ou restricdes de direitos que
Ihes sdo peculiares no processo, inclusive para fins de recurso.

812 O atendimento pelas autoridades devera ser previamente agendado de acordo com a data e
o horério disponiveis da autoridade atendente, e pelos empregados, no horario normal de
expediente.

822 O conhecimento da tramitacdo de processos dar-se-4 por meio de consulta ao setor de
competéncia para o ato, que informara ao solicitante a fase em que se encontra o0 processo, ou
por meio de consulta informatizada, quando houver.
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832 A informacdo poderé ser passada por escrito e enviada via Correios nos casos em que nao
possa ser transmitida por meio eletrénico.

849 A informac&o telefbnica restringir-se-a4 a comunicacéo do andamento do processo.

852 O momento para as partes e interessados juntarem documentos serd, em regra, na
representacéo inicial ou na defesa, ressalvadas as solicitagcbes da autoridade competente e 0s
casos de documentos novos — assim considerados os inexistentes ou inacessiveis aquela
época, hipdteses nas quais poderdo ser juntados a qualquer tempo e, em se tratando de
processo administrativo, oportunizar-se-4 a contradita dos mesmos a parte contraria, se
houver.

862 A assisténcia ou representacdo deverd ser feita por meio de procuragdo particular e escrita
a advogado, profissional das técnicas radioldgicas regularmente inscrito em CRTR ou
sindicato de classe a que seja filiado o interessado ou parte.

872 O acesso as decisdes ndo sigilosas, quando ndo houver obrigatoriedade de intimacéo,
devera ser precedida de requerimento por escrito da parte ou interessado, dirigida ao setor
competente, que o informaré sobre a decisdo proferida, podendo delas obter copia.

Art. 92 Sdo ainda direitos das partes:

| - ter vistas dos autos e obter copias de documentos que o integram, ressalvados os dados e
documentos de terceiros, protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a
imagem;

Il - obter certiddes.

81° Em regra, as copias ou digitalizacdes solicitadas devem ser produzidas no proprio
Conselho onde se achem os autos, e 0s custos decorrentes da sua producdo, se houver,
correrdo por conta do interessado solicitante e devem ser adimplidos previamente a
confeccdo, mediante pagamento de boleto especifico.

§2° Quando, excepcionalmente, a producdo de copias ou digitalizacdo ocorrer fora do
Conselho, os autos deverdo ser conduzidos por empregado até o local onde se realizardo os
procedimentos.

83° Além das partes, qualquer interessado, podera apresentar pedido de acesso a informacdes
ao Conselho, conforme art. 1° da Lei n.° 12.527/11, por qualquer meio legitimo, devendo o
pedido conter a identificacdo do requerente e a especificacdo da informacao requerida, sendo
vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitacdo de
informagdes de interesse publico.

84° Serdo sigilosos, para efeito do disposto, os documentos assim considerados por forca de
lei, observando-se ainda as hipdteses previstas neste Codigo.
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Secdo Il — Do direito de defesa no processo administrativo

Art. 10. A parte podera alegar o que tiver em seu favor quando da apresentacdo da sua defesa,
juntando documentos e indicando os demais elementos de prova pertinentes.

81° A defesa devera ser apresentada por escrito, datada e firmada pela parte ou por seu
representante legal, com indicacédo das provas que pretende produzir de forma fundamentada.

82° A defesa devera ser juntada por termos nos autos, ou carimbo de juntada, indicando a data
da juntada e sendo assinada pelo empregado ou autoridade responsavel pelo ato, ou conforme
norma especial de procedimento eletrénico que venha a existir.

Art. 11. A parte poderd, também, fazer novas alegacdes antes do julgamento de primeira
instancia, quando tiver conhecimento de fatos novos, os quais desconhecia quando da
apresentacdo da defesa ou que ocorreram posteriormente.

81°. As alegacOes deverdo ser feitas por escrito e se basear em fatos que a parte desconhecia
guando da apresentacdo da defesa, devendo ser demonstrados por meio de documentos ou
indicacdo de onde obté-los, nos casos em que ndo Ihe for possivel apresenta-los, ou, ainda,
solicitar a producao de outras provas pertinentes.

82° Nos casos especificados neste Codigo, a parte revel serd dado curador especial idéneo o
qual poderd formular alegacdes antes da decisdo, podendo também o proprio revel, em
aparecendo, fazé-lo, devendo, porém, demonstrar que desconhecia os fatos a época do prazo
para apresentacdo de defesa.

Art. 12. O prazo para defesa na sindicancia, quando concedido, sera igual ao prazo do
processo administrativo, ressalvado a ocorréncia posterior de multiplicidade de réus ou
quando for concedido no patamar minimo na sindicancia.

Secao Il — Dos deveres dos administrados

Art. 13. Sdo deveres do interessado e da parte perante o Sistema CONTER/CRTRS, sem
prejuizo de outros previstos em ato normativo especifico:

| - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
Il - ndo agir de modo temerario, nem de modo a tumultuar o bom andamento do processo;

Il - prestar as informacdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos
fatos;

IV - ndo promover recursos ou incidentes meramente protelatorios.
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Art. 14. O interessado e a parte devem ainda:

| - agir em conformidade com a lei;

Il - tratar adequadamente e com urbanidade autoridades e empregados;
I11 — ndo realizar formulagdes infundadas;

IV - contribuir para o bom andamento processual, prestando as informacg0es solicitadas e
apresentando documentos e outros elementos de prova de que disponha;

V - manusear os autos com zelo e de modo a ndo provocar danos ou extravio de pecas;

VI — quando profissional inscrito no Sistema CONTER/CRTRs, cumprir a fiel observancia do
Caddigo de Etica da Profissdo; se Conselheiro, devera observar, ainda, o Cédigo de Decoro e,
se empregado, o Codigo de Conduta, onde houver.

Art. 15. Quando comprovada a violagdo as normas previstas nesta secdo, seré reconhecido o
administrado como litigante de méa-fé, os pedidos julgados como protelatorios serdo
indeferidos e a sua penalidade sera agravada quando do julgamento.

CAPITULO Il - DOS ATOS PROCESSUAIS

Secao | — Da Forma dos Atos Processuais

Art. 16. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada, salvo
quando este Regulamento ou a lei expressamente o exigir.

8 1° Os atos processuais poderdo ser praticados por meios eletronicos, conforme
regulamentacdo especifica.

8 2° Enquanto ndo houver a regulamentagdo de que trata o paragrafo anterior, 0os atos
praticados por meios eletronicos serdo considerados validos desde que atinjam sua finalidade.

Art. 17. Os atos processuais devem ser produzidos por escrito ou reduzidos a termo, em
idioma nacional, com a data e o local de sua realizacdo e a assinatura da autoridade
responsavel.

Art. 18. Salvo previsdo legal, o reconhecimento de firma somente serd exigido quando
houver duvida de autenticidade.

8 1° Nos atos e nos documentos, em geral, em que houver davida de autenticidade, cabera ao
assinante ou praticante providenciar o reconhecimento, arcando com os custos decorrentes.
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8 2° A autenticacdo de documentos podera ser feita por empegado do CONTER/CRTR na
sede do 6rgdo administrativo.

8 3° A autenticacdo deverd ser feita por carimbo “CONFERE COM O ORIGINAL” aposto no
anverso e verso (se houver nele texto) da cépia do documento, constando o nome do CRTR e
devendo ser datado e assinado pelo empregado ou autoridade competente.

Art. 19. Os documentos devem ser juntados ao processo em ordem cronologica e as folhas,
numeradas sequencialmente e rubricadas.

Art. 20. Os documentos deverdo ser juntados por termo nos autos, indicando a data da
juntada e sendo assinados pelo empregado ou autoridade responsavel pelo ato.

Paragrafo Unico. Os documentos apresentados via fac-simile devem ser juntados aos autos
por meio de fotocOpia, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de ter-se por inexistente o ato,
porém guando autorizado o envio por correio eletrdnico, serdo juntados diretamente aos autos
com a impressdo da pagina virtual que indique o nome do remetente, seu correio eletrdnico,
data e horério do envio.

Art. 21. Nao se admitem, nos atos e termos, espagos em branco, bem como entrelinhas,
emendas ou rasuras, salvo se aqueles forem inutilizados e estas expressamente ressalvadas.

8 1°. Os espagos em branco constantes dos atos e termos processuais devem ser inutilizados,
riscando-os.

8 2°. As entrelinhas e as rasuras, quando ndo viciar o ato ou termo, devem ser expressamente
ressalvadas no préprio documento ou, ndo sendo possivel, em documento a parte.

Secao Il — Do Tempo dos Atos Processuais

Art. 22. Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal de
funcionamento do CONTER ou do CRTR no qual tramitar o processo.

Paragrafo Unico. Serdo praticados ou concluidos depois do horario normal os atos ja
iniciados e cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao
interessado, a parte ou, ainda, ao Sistema CONTER/CRTRs.

Art. 23. Deverao ser certificadas nos autos as alteracfes de dias e horarios de funcionamento
ocorridas em razdo da realizacdo de expediente reduzido ou por ocasido de feriados, sempre
que o expediente reduzido ou o feriado tenha reflexo na realizagdo de atos ou na contagem de
prazos processuais.

Art. 24. A prética eletronica de ato processual pode ocorrer em qualquer horario até as 24
(vinte e quatro) horas do ultimo dia do prazo.
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Paragrafo Unico. O horério vigente na cidade onde estiver a sede do CRTR onde o ato deve
ser praticado sera considerado para fins de atendimento do prazo, ou o horario de Brasilia/DF,
quando o ato tiver que ser praticado no CONTER.

Secéo 11 — Do Lugar dos Atos Processuais

Art. 25. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede CONTER ou do
CRTR no qual tramitar o processo, cientificando-se o interessado se outro for o local de
realizacao.

Art. 26. Poderdo ser realizados fora da sede CONTER ou do CRTR o0s atos que por sua
natureza tenham que ser praticados em outro lugar, quando for impossivel praticar nas sedes
indicadas ou ainda quando assim requerer o interesse publico.

Secédo IV — Da motivagéo dos Atos Processuais

Art. 27. Os atos processuais deverdo ser motivados, com indicagdo dos fatos e dos
fundamentos juridicos, quando:

| — neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses das partes e dos interessados;
Il - decidam incidentes do processo ou o julguem aplicando san¢6es e penalidades;
I11 - decidam recursos;

IV - decorram de reexame de oficio;

V - deixem de aplicar jurisprudéncia consolidada em Tribunais Superiores do Brasil sobre a
questdo ou contrariem pareceres juridicos, laudos periciais, propostas e relatorios oficiais;

VI - importem anulagéo, revogacéo, suspensdo ou convalidacédo de ato administrativo.
Art. 28. A motivacdo deve ser explicita, clara e coerente.

Art. 29. A motivacdo devera ser feita por escrito, datada e assinada, expondo as razdes da
realizacdo do ato ou do indeferimento do pedido em anélise e os fundamentos juridicos em
que se baseou.

Art. 30. Na solucdo de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio mecanico
que reproduza os fundamentos das decisdes, desde que néo prejudique direito ou garantia dos
interessados.

Art. 31. A motivacdo das decisbes de Orgdos colegiados e comissdes ou de decisdes orais
constara da respectiva ata ou de termo escrito.
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Secdo V — Da revogacao, da anulacao e da nulidade dos Atos
Processuais

Art. 32. O CONTER ou os CRTRs devem anular seus proprios atos quando eivados de vicio
de legalidade e podem revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os
direitos adquiridos.

Art. 33. O direito do CONTER ou CRTRs de anular os atos administrativos de que decorram
efeitos favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos, contados da data em que foram
praticados, salvo comprovada ma-fé.

Art. 34. Quando a lei prescrever determinada forma sob pena de nulidade, a decretacdo desta
ndo pode ser requerida pela parte ou pelo interessado que lhe deu causa.

Art. 35. Quando a lei prescrever determinada forma, serd considerado valido o ato se,
realizado de outro modo, alcancar a sua finalidade.

Art. 36. A nulidade dos atos deve ser alegada na primeira oportunidade em que couber a
parte ou ao interessado falar nos autos, sob pena de precluséo.

Paragrafo Unico. N&o se aplica o disposto no caput as nulidades que por razbes de interesse
publico o CONTER ou o CRTR devam decretar de oficio, nem prevalece a precluséo,
provando a parte ou o interessado o legitimo impedimento.

Art. 37. As notificacdes e as intimagdes serdo nulas quando feitas sem observancia das
prescricGes legais ou deste Cadigo.

Art. 38. Anulado o ato, consideram-se de nenhum efeito todos os subsequentes que dele
dependam. Todavia, a nulidade de uma parte do ato ndo prejudicara as outras que dela sejam
independentes.

Art. 39. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade declarara quais atos serdo atingidos e
ordenaréa as providéncias necessarias a fim de que sejam repetidos ou retificados.

§ 12 O ato ndo sera repetido nem sua falta sera suprida quando ndo prejudicar a parte ou 0
interessado.

§ 22 Quando puder decidir o mérito a favor da parte a quem aproveite a decretacdo da
nulidade, ndo a se pronunciara, nem mandara repetir o ato ou suprir-lhe a falta.

Art. 40. O erro de forma do processo acarreta unicamente na anulagdo dos atos que néo
possam ser aproveitados, devendo ser praticados os que forem necessarios a fim de se
observar as prescricoes legais e deste Codigo.

Paragrafo Unico. Dar-se-4 o aproveitamento dos atos praticados desde que ndo resulte
prejuizo a defesa de qualquer parte ou interessado.
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Secdo VI — Da comunicacao dos Atos Processuais

Subsecao | — Das citagdes, intimacg6es ou notificagbes em geral

Art. 41. O CONTER ou o CRTR no qual tramita 0 processo administrativo determinara a
citacdo, a intimacdo ou a notificacdo da parte ou do interessado para apresentar defesa,
praticar ato processual ou dar ciéncia de decisdo ou diligéncias, respectivamente.

§ 1° A intimacéo contera:

| - identificacdo do intimado, o nimero do processo e 0 nome do 6rgdo ou entidade
administrativa;

Il - finalidade da intimacao;

I11 - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente ou fazer-se representar;

V - informacéo da continuidade do processo independentemente do seu comparecimento;
VI - indicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes;

§ 2° A intimagdo ou notificagdo observara a antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da
data de comparecimento ou com lapso de tempo suficiente para que ndo haja supressdo do
prazo disponibilizado para parte ou interessado cumprir o ato.

8 3° A citacdo, a intimag&o ou a notificagdo podem ser efetuadas por:

| - ciéncia no processo;

Il - entrega pessoal em maos pela autoridade ou por quem esta designe;

I11 - via postal com aviso de recebimento, por telegrama, por meio de correio eletrénico;
IV — edital,

V — ou qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

8 42 No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio indefinido, a
citacdo ou a intimacédo deve ser efetuada por meio de edital com publicagéo oficial.

8 5% A citacdo é o ato pelo qual o indiciado é chamado ao processo administrativo para
apresentar defesa e devera conter:

| - a identificacdo das partes, 0 numero do processo € 0 nome do Orgdo ou entidade
administrativa;
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Il — expressamente o prazo para apresentacdo de defesa e que esta ja deve apresentar
especificamente as provas que pretende produzir;

Il — a possibilidade de apresentar a defesa por meio de advogado com procuragéo;

IV - informacdo da continuidade do processo independentemente da apresentacao da defesa e
da n&o aplicagéo dos efeitos da revelia;

VI —aindicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

8 62 As notificacdes deverdo possuir ao menos a identificagdo das partes, o nimero do
processo e 0 nome do 6rgao ou entidade administrativa e ser acompanhadas, por anexo, com a
decisdo da qual se d& ciéncia a parte ou ao interessado, indicando, se houver, o prazo para a
apresentacdo de recurso contra a mesma deciséo.

§ 72 Quando ndo houver prejuizo para a parte, as comunicacfes indicadas neste artigo nao
serdo declaradas nulas quando feitas sem observancia de algumas das prescri¢fes anteriores.

§ 82 O comparecimento espontaneo da parte supre a falta de comunicagdo ou sua eventual
nulidade.

Art. 42. O desatendimento de citacdo, intimagcdo ou notificagho ndo importa o
reconhecimento da verdade dos fatos, nem a rentncia a direito pelo administrado.

812 Ainda que sem o comparecimento do interessado, quando regularmente intimado, o
processo tera regular prosseguimento e, no caos de citacdo para apresentacao de defesa, serad
nomeado curador especial que atuara como defensor dativo.

822 As citagOes, intimagOes e notificacGes deverdo, preferencialmente, ser enviadas para o
endereco residencial ou eletronico do administrado constante no Sistema CONTER/CRTRS,
mas podera ser feita em qualquer lugar em que este se encontre para fins de economia,
celeridade e eficiéncia, agindo sempre com cautela para ndo expor a privacidade do intimado
nem causar-lhe constrangimento.

832 O militar em servico ativo podera ser citado, intimado ou notificado pessoalmente na
unidade em que estiver servindo, bem como os servidores publicos, no érgdo de lotacdo e os
demais profissionais, na empresa onde trabalhem, garantindo-se nestes casos a entrega pessoal
e privativa da intimacdo por meio de Fiscal do Sistema CONTER/CRTRs, para evitar
constrangimentos.

842 Ndo se fara a citacdo, intimacédo ou notificagéo, salvo para evitar o perecimento do direito:
| - de quem estiver participando de ato de culto religioso;

Il - de cdnjuge, de companheiro ou de qualquer parente de morto, consanguineo ou afim, em
linha reta ou na linha colateral em segundo grau, no dia do falecimento e nos 7 (sete) dias
seguintes;
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I11 - de noivos, nos 3 (trés) primeiros dias seguintes ao casamento;
IV - de doente, enquanto grave o seu estado.

Art. 43. Devem ser objeto de intimag&o os atos do processo que resultem para o interessado
em imposicdo de deveres, 6nus, san¢des ou restricdo ao exercicio de direitos e atividades e 0s
atos de outra natureza de seu interesse.

Paragrafo Unico. Devera constar nos autos o comprovante de envio da citagdo, da intimacao
ou da notificacdo e o seu resultado, indicando a data da juntada e sendo assinado pelo
empregado ou autoridade responsavel pelo ato, a esta compete decidir pela validade da
citacdo/intimacao/notificacdo e pelo seguimento do processo, ou por sua repeticdo, quando
frustrada sem culpa do intimado/notificado, para evitar futura arguicéo de nulidade.

Art. 44. E obrigacdo da parte ou do interessado, quando empregado ou profissional inscrito
no Sistema CONTER/CRTRs, manter atualizados os dados referentes ao endereco, as
autarquias ndo se responsabilizam se houver mudanca de endereco sem prévia comunicagao
formal.

Paragrafo Unico. Reputam-se vélidas as intimagdes ou notificacbes enviadas as partes e aos
interessados cujo endereco seja 0 constante no seu cadastro no Sistema CONTER/CRTRs,
qguando entregues no endereco indicado, ainda que nao recebidas pessoalmente.

Art. 45. Considera-se realizada de forma véalida e dispensa-se edital a notificacbes e
intimacgdes que, direcionadas ao endereco fornecido pela parte ou interessado, ndo se efetivar
por razdo de escusas ou obstaculos criados por estes ou por terceiro com sua ciéncia.

Art. 46. As partes ou interessados que forem profissionais ou empresas inscritas no ambito do
Sistema CONTER/CRTRs serdo intimadas ou notificadas no endereco constante do cadastro
eletronico do Conselho Regional no qual possuir inscricdo originaria e ativa ou no endereco
constante do Regional onde estiver exercendo secundariamente as suas atividades.

Art. 47. O empregado responsavel pela notificacdo ou intimagdo ndo podera alterar o
endereco ou quaisquer dados constantes do cadastro eletrdnico do CONTER/CRTR relativos
a parte ou ao interessado para realizar a notificacdo ou intimacdo, salvo se houver pedido
formal de atualizacdo desses dados.

Subsecéao Il — Das intimagdes por advogado ou edital

Art. 48. E possivel citar, intimar ou notificar a parte dos atos processuais por meio de seu
advogado, quando houver procuracdo nos autos com poderes expressos para recebé-las,
ressalvadas decisdes que apliquem penalidade ou para impor obrigacdo de fazer ou ndo fazer,
as quais serdo sempre pessoais.
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Art. 49. A ciéncia por meio de edital serd admitida quando ficar demonstrada nos autos:
| — que é desconhecida ou incerta a parte ou o interessado;

Il — quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que se encontrar a parte ou o
interessado;

Il — quando houver a impossibilidade de cientificar por quaisquer dos meios anteriormente
previstos;

IV — quando frustrada a intimacdo por um dos demais meios anteriores;

V - nos casos expressos na Parte Especial deste Cédigo, nas demais normativas do CONTER
ou na lei.

§ 1° Considera-se inacessivel, para efeito de intimacdo ou notificacdo por edital, os casos de
local ndo atendido pela entrega regular de correspondéncia pela empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos.

8 22 A ciéncia por meio de edital sera ficta, sendo assim considerada com a publicacéo deste
na imprensa oficial, devendo o mesmo edital indicar o prazo para cumprimento do ato, ou
data, local e horario para comparecimento da parte, respeitadas as demais regras deste
Cadigo.

8 32 O edital de publicacdo deverd, ainda, conter o nimero do processo, 0 nome da parte, 0
ndmero do registro, quando houver, a finalidade e a indicacdo dos fundamentos legais
pertinentes.

8§ 42 O edital deveré ser publicado no Diario Oficial da Unido e, se for para citacdo, também
deverd ser publicado em jornal de grande circulacdo na localidade do ultimo domicilio
conhecido da parte ou do interessado.

8 52 O texto do edital enviado para publicagdo, assim como a copia da efetiva publicacdo no
Diario Oficial e no jornal de grande circulacdo, este quando houver, deverdo ser incluidas nos
autos para comprovacao da intimacéo ou notificacéo;

§ 62 O texto do edital enviado para publicacdo devera ser disponibilizado em local proprio e
de facil acesso no sitio eletronico oficial do CONTER ou do CRTR ou no mural fisico com
fins de dar maior publicidade e aumentar a possibilidade de alcance a parte ou ao interessado;
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Subsecao Il — Das Cartas

Art. 50. Quando o ato para ser cumprido depender da oitiva de pessoas, ou tenha que a ela ser
comunicado pessoalmente e diretamente, estando estas em jurisdicdo diversa do CRTR onde
tramita o0 processo, ou ndo estando no Distrito Federal, quando o processo transcorrer no
CONTER, para evitar deslocamento de pessoas ou Comissdes, 0 ato podera ser delegado para
cumprimento por Carta de Ordem ou Precatdria, observada a equivaléncia de investidura, de
competéncias e de posto de quem deveria praticar o ato originalmente.

Art. 51. S&o requisitos das cartas de ordem ou precatdria:
| - aindicacdo dos entes competentes de origem e de cumprimento do ato;

Il - o inteiro teor da denlncia ou da representacdo que originou o processo, da decisdo que
determina a intimagdo e do instrumento do mandato conferido ao advogado, se houver nos
autos;

I11 - a mencéo do ato processual que lhe constitui o objeto;
IV - 0 encerramento com a assinatura da autoridade competente de origem.

8§ 1° Se mandaré trasladar para a carta quaisquer outras pecas, bem como instrui-la com mapa,
desenho ou grafico, sempre que esses documentos devam ser examinados na diligéncia pelas
partes, pelos peritos ou pelas testemunhas.

8 2° Quando o objeto da carta for exame pericial sobre documento, este serd remetido em
original, ficando nos autos a reproducao fotografica.

Art. 52. Em todas as cartas, a autoridade competente fixard o prazo para cumprimento,
atendendo a facilidade das comunicaces e a natureza da diligéncia.

8 12, As partes deverdo ser intimadas do ato de expedicdo da carta.

8 22 Expedida a carta, as partes acompanhardo o cumprimento da diligéncia perante o
CONTER ou 0 CRTR destinatario, aos quais compete a pratica dos atos de comunicacao.

§ 32. A parte a quem interessar o cumprimento da diligéncia cooperara para que 0 prazo a que
se refere o caput seja cumprido.

Art. 53. A carta tem caréater itinerante, podendo, antes ou depois de Ihe ser ordenado o
cumprimento, ser encaminhada a CRTR diverso do que dela consta, a fim de se praticar o ato.

Paragrafo Unico. O encaminhamento da carta a outro CRTR sera imediatamente
comunicado ao 6rgdo expedidor, que intimara as partes.
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Art. 54. As cartas deverdo, preferencialmente, ser expedidas por meio eletronico, pelo
correio eletronico oficial do emissor, caso em que a assinatura constara em pecas
digitalizadas.

Art. 55. A carta de ordem e a carta precatoria por meio eletrénico, por telefone ou por
telegrama conterdo, em resumo substancial, os requisitos mencionados neste Cadigo,
especialmente no que se refere a afericdo da autenticidade.

Art. 56. Serdo praticados de oficio os atos requisitados por meio eletronico e de telegrama,
devendo a parte depositar, contudo, na secretaria do CONTER ou do CRTR deprecante, a
importancia correspondente as despesas que serdo feitas na Autarquia em que houver de se
praticar o ato.

Art. 57. Recusar-se-a cumprimento a carta precatéria ou de ordem, devolvendo-a com
decisdo motivada quando:

| - a carta ndo estiver revestida dos requisitos previstos neste Cadigo;
Il - faltar ao CRTR ou ao indicado competéncia para pratica do ato;
I11 - houver duvida acerca de sua autenticidade.

Paragrafo Unico. No caso de incompeténcia, o deprecado, conforme o ato a ser praticado,
podera remeter a carta ao ente ou a pessoa competente.

Art. 58. Cumprida a carta, sera devolvida a autoridade de origem, no prazo de 10 (dez) dias,
independentemente de traslado, pagas as custas pelo requerente.

CAPITULO IV - DOS PRAZOS

Art. 59. Quando ndo houver norma especial prevendo o prazo, os atos serdo realizados nos
prazos prescritos neste Cadigo e, nas omissdes, naqueles fixados equitativamente pela
autoridade competente, considerando a complexidade do ato.

Art. 60. Inexistindo preceito em norma especial, sendo omisso este Cddigo e ndo sendo
fixado equitativamente pela autoridade competente, sera de 5 (cinco) dias o prazo para a
pratica de ato.

Art. 61. Sera considerado tempestivo o ato praticado antes do termo inicial do prazo.

Art. 62. Salvo disposicdo em contrario, computar-se-80 0s prazos regidos por este Codigo,
excluindo o dia do comego e incluindo o do vencimento.
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§ 12 - Os dias do comeco e do vencimento do prazo serdo protraidos para o primeiro dia util
seguinte, se coincidirem com dia em que o expediente do CRTR ou do CONTER, se for
ocaso, for encerrado antes ou iniciado depois da hora normal ou se houver indisponibilidade
da comunicacéo eletronica.

8 2° - Considera-se como data de intimagdo/notificacdo da publicacdo a data da
disponibilizacdo da informacdo no Diario Oficial, em jornal de grande circulacdo, no sitio
eletronico do CRTR/CONTER ou da entrega da notificagdo em maos do interessado ou no
seu endereco fisico residencial ou eletronico.

8 4° - Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data, se no més do vencimento
ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o dia subsequente.

§ 52 - A contagem do prazo terd inicio no primeiro dia Gtil que seguir o da intimacdo, quando
ocorrer em mesa de oitiva da parte ou de testemunhas, estando a mesma presente, sendo,
porém, contado a partir do primeiro dia Util apos:

| - a juntada do comprovante de intimagdo aos autos, quando ocorrer pessoalmente por agente
fiscal, empregado ou autoridade que certifique a ciéncia da parte ou do interessado ou quando
se der por vistas ou intervencdo destes nos autos do processo devidamente certificada;

Il —a juntada do Aviso de Recebimento (AR), quando realizada pelos Correios;
I11 —a ultima publicacdo, quando for por edital;

IV — a leitura da mensagem da intimagdo ou notificacdo pelo administrado por meio de
comprovante iddneo se ocorrer por meio eletrénico;

V — ap0s a assinatura de ciéncia nos autos ou de ata onde conste expressamente que 0 mesmo
fica, desde logo, intimado, notificado ou citado.

8 62 — As comunicacdes, inclusive intimagdes e notificacbes para geracdo de contagem de
prazos, serdo prioritariamente por via eletrbnica, mas em havendo comprovada
indisponibilidade para a pratica dos atos por meio eletrénico, serdo admitidas as remessas por
meio fisico, pelos Correios ou entrega pessoal e direta.

Art. 63. A parte ou o interessado poderdo renunciar ao prazo estabelecido exclusivamente em
seu favor, de maneira expressa ou com pratica de ato que indique cabalmente sua rendncia.

SRTVN/701, Bl. P, Salas 2.060/2.061 — Ed. Brasilia Radio Center — Brasilia/DF — CEP 70719-900 — Telefax (0XX 61) 3326 9374
e-mail: conter@conter.gov.br home page: Www.conter.gov.br



mailto:conter@solar.com.br
http://www.conter.com.br/

CONSELHO NACIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA
Servico Publico Federal

Paragrafo Unico. A pratica do ato, antes ou durante o0 escoamento do prazo respectivo, sera
considerada tempestiva, mas implicara na desisténcia do prazo remanescente, ndo sendo
possivel emendar, complementar ou substituir o ato j& praticado.

Art. 64. Os prazos estabelecidos por este Codigo sdo corridos, ndo se suspendendo ou se
interrompendo aos sdbados, domingos ou feriados (inclusive os locais), porém, se seu inicio
ou final recair em um desses dias, ele sera prorrogado para o primeiro dia Util seguinte.

Paragrafo Unico. Quando norma especial ou mesmo este Cédigo, de forma excepcional, o
prevé, os prazos poderdo ser considerados apenas em dias Uteis.

Art. 65. Decorrido 0 prazo, opera-se a preclusdo, extinguindo-se o direito de praticar ou de
emendar o ato, independentemente de declaracdo, ficando assegurado, porém, a parte ou
interessado provar que ndo o realizou por justa causa.

8 12 - Considera-se justa causa o evento alheio a vontade da parte e que a impediu de praticar
0 ato por si ou por mandatario.

8§ 22 Havendo motivo de forga maior, a suspensédo de prazo devera ser formalizada nos autos,
de oficio ou a pedido da parte, por ato da autoridade competente, informando as raz6es de fato
e de direito da suspensdo do prazo e determinando o periodo durante o qual perdurara a
mesma suspencao.

8 32 - Verificada a justa causa, serd permitido a parte a pratica do ato no prazo que lhe assinar
a autoridade competente.

Art. 66. O comprovante de cientificacdo devera ser juntado por termos nos autos, indicando a
data da juntada e sendo assinado pelo empregado ou autoridade responsavel pelo ato, assim
como o certificado de transcurso in albis, quando o prazo transcorrer sem manifestacao.

Art. 67. O CONTER/CRTR devera certificar nos autos o inicio da fluéncia dos prazos e a
data do vencimento, inclusive nos casos de intervencao da parte.

Art. 68. Poderé ser estipulado prazo mais longo por motivo de forca maior, devidamente
comprovado nos autos do processo, podendo inclusive ser prorrogado até o dobro, mediante
comprovada justificacdo, observada a isonomia.

Art.69. A prorrogacdo dos prazos para 0s quais ndo haja previsdo especifica serd feita
mediante justificacdo nos autos do processo.
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TITULO Il - DAS NORMAS GERAIS DO PROCESSO E DO
PROCEDIMENTO

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.70. O processo administrativo no Sistema CONTER/CRTRs, antes de instaurado, podera
ser precedido de:

| — centralizacdo de matéria, com fins de compilar grande nimeros de denuncias ou
representacfes sobre 0 mesmo tema ou sobre as mesmas pessoas, organizar documentos
guando em quantidade volumosa e indicar competéncias, separando  as
dendncias/representacdes e documentos por temas e seus respectivos tipos de processo ou
medidas cabiveis;

Il —sindicancia, com fins de auferir os indicios minimos de autoria e materialidade do
fato/ato que justificaria a abertura de processo administrativo;

Art.71. O Presidente do CONTER ou do CRTR, que assim o desejar, podera nomear um dos
Conselheiros (Efetivo ou Suplente) ou empregado efetivo para o exercicio de funcdo de
confianca como Coordenador Geral de Processos, para acompanhar o andamento dos
processos administrativos em tramite na autarquia.

8 19 - O Coordenador Geral de Processos sera livremente nomeado e exonerado por portaria, a
qual fixara as suas responsabilidades e atribuicGes, detalhadamente.

8 22 - O Coordenador Geral de Processos prestara relatorio semestral sobre o andamento dos
processos, promovera diligencias para dar-lhes impulso oficial, bem como realizara atos que
Ihe forem delegados pelo Presidente no instrumento de sua nomeacao.
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CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS
Secdo | — Da Centralizacdo de Matéria

Art.72. A centralizacdo de matéria ndo constitui processo, ndo havendo, pois, intimacGes ou
oportunidade de defesa, vez que se trata de mera atividade procedimental para organizacao de
documentos e com fins de gerar maior eficiéncia na atividade administrativa.

Art. 73. O Presidente do CONTER ou do CRTR, conforme seja a autarquia competente para
0 ato, ou seus substitutos legais nas auséncias ou impedimentos destes, designara pessoas,
Conselheiros ou ndo, empregados efetivos ou ndo, observada a natureza e o grau de
complexidade da matéria, para realizar, em prazo razoavel, os atos descritos no artigo
anterior.

Art. 74.  A(s) pessoa(s) designada(s) para atuar(em) nos procedimentos de que trata esta
secdo nao ficam impedidos ou suspeitos de participar de sindicancias ou Comissdes
Transitorias de Processo Administrativo que se originarem do procedimento, ante a
inexisténcia de juizo de valor nesta fase.

Art. 75. Concluido os trabalhos, os autos serdo enviados ao Presidente do CONTER ou do
CRTR para as providéncias cabiveis.

Secdo Il — Da Sindicancia

Art. 76. A sindicancia sera alternativamente instaurada:
I - ex officio, pelo Presidente do CONTER ou do CRTR ou pela Diretoria Executiva;

Il - mediante dendncia ou representacdo, por escrito ou verbal, tomada a termo, na qual
conste o relato dos fatos e a identificacdo do denunciante, pelo Presidente do CONTER ou do
CRTR ou pela Diretoria Executiva.

Il — pela Plenéaria, mediante dendncia ou representacdo, por escrito ou verbal, tomada a
termo, na qual conste o relato dos fatos e a identificacdo do denunciante, caso o denunciado
seja membro da Diretoria Executiva.

8 12 Estando regular a denuncia ou representacdo, devera constar em ata de Reunido da
Diretoria Executiva a decisdo de arquivamento ou de abertura da sindicancia.

SRTVN/701, Bl. P, Salas 2.060/2.061 — Ed. Brasilia Radio Center — Brasilia/DF — CEP 70719-900 — Telefax (0XX 61) 3326 9374
e-mail: conter@conter.gov.br home page: Www.conter.gov.br



mailto:conter@solar.com.br
http://www.conter.com.br/

CONSELHO NACIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA
Servico Publico Federal

8 22 As dendncias apresentadas ao Sistema CONTER/CRTRs, salvo disposicdo especial,
somente serdo recebidas quando devidamente identificadas e assinadas, com relato dos fatos
e, se possivel, acompanhadas de documentos.

8 32 N&o ocorrendo a hipotese constante do 8 1°, cabera ao presidente do Conselho fixar prazo
de 10 (dez) dias para a sua complementacao.

8 4° Caso nédo se cumpra o disposto no §2°, cabera ao presidente do Conselho encaminhar
a matéria a Comissdo ou Cémara Especifica, com despacho fundamentado, para seu
arquivamento.

Art. 77. Instaurada a sindicancia, o presidente do Conselho ou a autoridade competente
nomeard um sindicante para, no prazo de até 60 (sessenta) dias, prorrogaveis por igual
periodo, com fundamentacdo, apresentar relatério conclusivo.

Art.78. A fase de sindicancia serd instaurada por Portaria e ndo constitui processo, mas
procedimento administrativo inquisitorial para delimitacdo de autoria e materialidade
minimas, para fins de justificacdo de abertura de processo administrativo ou arquivamento,
sendo dispensada a sua instalacdo sempre que ja houver provas documentais suficientes para
caraterizacédo do ato e de seu autor.

Art. 79. Em razdo da sua natureza inquisitorial, na sindicancia ndo € obrigatdria a concessdo
de prazo para apresentacdo de defesa, podendo ser a mesma oportunizada quando a matéria se
mostrar razoavelmente complexa, de forma que a defesa do sindicado possa trazer aos autos
elementos elucidativos e esclarecedores e quando ndo prejudicar ou frustrar 0 seu Viés
investigativo.

Paragrafo Unico. Quando oportunizada a defesa na Sindicancia, aplicar-se-a as regras
relativas a defesa no processo administrativo.

Art.80. Por decisdo motivada do sindicante, ainda que oportunizada a manifestacdo ou a
oitiva de qualquer interessado na sindicancia, o procedimento podera ser posto sob sigilo,
total ou parcial, quando a sua publicidade puder frustrar ou retardar a investigagao ou praticar
atos que dificultem a definicdo da autoria e materialidade do fato ou ato investigado.

Art. 81. Instaurada a sindicancia, como medida cautelar, o sindicado poderd a qualquer
momento ser afastado liminarmente do exercicio de cargo ou funcéo, inclusive de Conselheiro
ou Diretor Executivo, a fim de que ndo venha a influir na apuracéo da irregularidade, criando
obstaculos a obtencdo da verdade, nem continue na incidéncia de ilicitos.

8120 afastamento do sindicado deverd ser solicitado pelo sindicante, motivadamente, a
Diretoria Executiva do ente competente para o julgamento do eventual processo
administrativo.
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822 O prazo do afastamento previsto no caput serd de no maximo 60 (sessenta) dias, mas
mantidos os fundamentos, o afastamento podera ser prorrogado quantas vezes forem
necessarias, desde que o prazo total ndo ultrapasse 120 dias.

832 Em caso de abertura direta de processo administrativo ou decorrente de sindicancia,
poderd haver igual pedido de afastamento em igual prazo, nos termos do caput e dos
paragrafos anteriores.

842 Findo o afastamento, automaticamente cessardo os seus efeitos, ainda que ndo concluidos
os trabalhos.

Art.82. Sempre que forem produzidas provas na fase de sindicancia, o sindicado terd de
direito de exercer a sua defesa e a contradita as mesmas no processo administrativo, se este
vier a ser instaurado, mesmo que ja o tenha feito na sindicancia.

812 A sindicéancia limitar-se-a a coleta de provas para definicdo de autoria e materialidade,
n&o aplicando penalidade ao sindicado, em regra.

8 22 Mesmo que ja notdrias ou incontroversas a autoria e a materialidade do ato, pode ser
aberto a sindicancia quando a penalidade provavel for possivel de ser aplicada nesta fase;
somente se admitira tal pratica quando for oportunizada a ampla defesa e o contraditério e ndo
tiverem sido colocados em sigilo nenhum ato ou documento durante sua realizacao.

832 A sindicancia poderé resultar em penalidades restritamente de:

| — Adverténcia verbal, reduzida a termo nos autos e certificada sua aplicacéo pela autoridade
competente;

Il — Adverténcia por escrito, constante dos autos e publicada em meios oficiais;
Il — Suspensao de até 30 (trinta) dias.

842 Na hipotese de o relatério da sindicancia concluir que a infragdo esta capitulada como
ilicito penal, o Presidente do Conselho competente, ou quem legalmente o substitua,
encaminhard cépia dos autos ao Ministério Publico, independentemente da imediata
instauracdo do processo administrativo competente, para eventual aplicacdo de penalidade
mais gravosa que a prevista no paragrafo anterior.

Art. 83. E dever do sindicante:

| — atuar estritamente de acordo com as normas (principios e regras) deste Codigo e com as
demais que o complementam, sempre observando a Constituicdo, as leis e 0s precedentes de
tribunais superiores, especialmente os consolidados em sumulas;

Il — concluir a sindicancia no prazo que lhe for assinalado, requerendo, justificadamente, a
prorrogacdo do mesmo, de forma fundamentada, quando necessario ao bom deslinde do feito;

Il — dar impulso oficial ao procedimento;
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IV — tratar as partes e interessados de forma urbana e cortés;

V — declarar-se impedido ou suspeito, na primeira oportunidade que tomar ciéncia de tal fato,
e solicitar sua substituicao;

VI — manter postura que reafirme a sua imparcialidade, ndo utilizando de abuso de poder para
praticar de atos arbitrarios ou perseguir desafetos, assim como ndo receber quaisquer tipos de
benesses, ou manter com as partes ou interessados, relacdes que ndo de cunho puramente
institucional;

VII — investigar para obter a certificacdo da autoria e materialidade do ato ou fato que deu
inicio a sindicancia;

VIIl — elaborar Relatério Conclusivo Motivado, opinando pela abertura de processo
administrativo ou arquivamento, bem como outras medidas que entender cabiveis;

IX — prestar informacdes sobre o andamento do processo ao CONTER, aos CRTRs, bem
como as partes e aos legitimamente interessados e, se necessario, aos 6rgdos externos de
controle, como o Tribunal de Contas de Unido, o Ministério Publico e o Poder Judiciario;

X — decidir os casos omissos, suprindo as omisses deste Codigo com as demais normas
aplicaveis, com analogia, principios gerais do direito e precedentes das comissGes de
intervencg&o anteriores, em casos similares;

XI - manter os autos do processo sob seu controle e responsabilidade durante a sindicancia,
juntando as pecas cronologicamente, numerando-as e rubricando-as.

Art. 84. O sindicante podera:

| — intimar e tomar o depoimento do(s) sindicado(s), reduzindo a termo seus pronunciamentos
e coletando a(s) sua(s) assinatura(s);

Il — intimar e ouvir pessoas que de modo geral tenham ciéncia do ato ou do fato, ou tenham
dominio técnico da matéria em apreco, aplicando 0 mesmo procedimento do inciso anterior;

Il — solicitar documentos ao CONTER, ao CRTR, ao(s) sindicado(s) ou as pessoas que 0s
detenham, bem como juntar de oficio aqueles que estiverem em seu poder ou que acesse por
consulta na Internet;

IV —requerer a elaboracdo de lauto técnico para fins periciais;
V — realizar inspegdes, lavrando termo circunstanciado do que verificar;

VI — indeferir pedidos de diligéncias indteis ou que visem tumultuar ou procrastinar o
procedimento;

VI — promover sempre que possivel a conciliagdo das partes;
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VIl — tomar todas as mediadas cabiveis e necessérias, nos limites da lei, para bem consecugéo
do seu mister;

Art. 85. Quando a denlncia ou representacdo versar sobre direito disponivel, sera possivel a
conciliacdo entre o sindicado e o denunciante, devendo ser homologada pela Plenaria do
Conselho ou pela Diretoria Executiva ad referendum, produzindo efeitos ap6s a homologagao.

812 Podera haver conciliagdo em matéria de direitos ndo disponiveis sempre que o fato ndo
configurar crime ou improbidade administrativa e o sindicado, no prazo que lhe foi fixado
previamente a assinatura do termo de conciliacdo, promover a reparacao dos danos e correcdo
dos atos, o quanto possivel, se mostrando tal medida mais efetiva e relevante ao interesse
publico do que a aplicacdo da potencial penalidade decorrente do processo.

822 Na conciliacdo, ndo serd permitido acerto pecuniério, salvo para reparacdo de danos
comprovados.

832 Néo caberé recurso da homologacéo de conciliacao.
84° Tentada a conciliacdo e esta ndo obtiver éxito, a sindicancia prosseguird em seus termos.

852 Até a sessdo de julgamento do relatério da sindicancia, podera ocorrer o acordo previsto
no caput, convertendo-se a sessdo de julgamento em sessdo homologatoria do acordo
realizado.

862 O acordo produzira efeitos no &mbito administrativo, sendo possivel quando ndo ofender
a lei ou principios do direito em geral, ndo produzindo efeitos nas demais esferas
independentes como civil e penal, mas ndo sera considerado como condena¢do nem
reconhecimento de culpa para fins de inelegibilidade de processo eleitoral do Sistema
CONTER/CRTRs.

Art. 86. Concluidos os trabalhos, o sindicante realizara relatério fundamentado de tudo que
foi apurado, sendo que este devera conter obrigatoriamente:

| - identificacéo das partes;

Il - descricdo dos fatos e circunstancias em que ocorreram;

Il - correlagdo entre a conduta e a eventual infragdo, bem como a sua natureza
(administrativa, ética, trabalhista, entre outras);

IV - concluséo sobre a existéncia ou inexisténcia de indicios de infracdo com a respectiva
tipificacdo e autoria.
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Art. 87. O sindicante entregara ao ente competente os autos do procedimento com o relatério
para o julgamento, do qual podera resultar:

| - arquivamento fundamentado;

Il - baixa em diligéncia ou pedido de vista dos autos por até 30 (trinta) dias;
111 - aprovacgéo de proposta de termo de ajustamento de conduta (TAC);

IV - aprovacdo da proposta de conciliagéo;

V - instauracéo do processo ético-profissional (PEP);

VI - instauracao do processo administrativo em geral;

VI — aplicacéo das penalidades compativeis com sindicancia.

Art. 88. A decisdo que determinar a instauracdo de processo servira como termo de abertura
deste, dispensando-se nova portaria, devendo nela constar os fatos e a capitulagédo
fundamentada de indicios de materialidade e autoria.

Art. 89. O termo de ajustamento de conduta no procedimento administrativo seguira critérios
estabelecidos em regulamentacéo especifica.

CAPITULO Il - DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Secdo | - Da jurisdicdo e competéncias no processo administrativo

Subsecéo | - Da estrutura e da fixacdo de competéncia para conhecer e
instruir os julgamentos dos processos administrativos e da jurisdicao

Art.90. O processo administrativo no Sistema CONTER/CRTRs se desenvolverd nas
seguintes fases:

| - instauragdo, expedindo-se portaria de imediato por decisdo da Diretoria Executiva,
com a instituicdo da Comissdo de Processos Administrativos, de oficio ou apds denuncia ou
representacdo, ou ainda ap6s julgamento da sindicancia, neste sentido, com base na sua
deciséo;

Il — conhecimento, que abrange o oferecimento de defesa, a instrugdo e a apresentacao
do relatério;

[l - julgamento.
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Art.91. O processo administrativo serd instaurado por Portaria pelo Presidente do CONTER
ou do CRTR, conforme local da ocorréncia do fato/ato, sua abrangéncia e interesse, regional
ou nacional, e, nas auséncias ou impedimentos destes, pelo seu substituto legal, devendo tal
Portaria indicar os acusados, 0 objeto do processo com a legislacdo potencialmente violada e a
possivel penalidade.

812 A jurisdigdo administrativa é exercida pelos Conselheiros dos Conselhos Nacional e
Regionais de Radiologia.

822 Os Conselheiros dos Conselhos Regionais de Radiologia exercem a jurisdi¢cdo em todo o
territorio dos estados da federacdo a que estiverem vinculados.

832 Os Conselheiros do Conselho Nacional de Radiologia exercem a jurisdi¢do em todo o
territorio Nacional.

842 A jurisdicdo se exerce pela pratica de atos inerentes ao desempenho das funcdes legais
relativas a competéncia para o ato.

852 Os atos praticados no exercicio da jurisdicdo devem ser formalizados conforme a espécie
e, quando a norma assim o exigir, adotar os requisitos legais.

Art.92. O processo administrativo sera conhecido/instruido pela Comissdo de Processo
Administrativo que pode se organizar das seguintes formas:

| - Comissdo Permanente de Etica dos CRTRS, nas hipGteses de processo ético-profissional;

Il — Comissdo de Etica, Decoro e Responsabilidade por Atos de Gestdo, para 0s casos de
quebra de decoro, responsabilidade por atos de gestdo, ma conduta administrativa e atos de
gestdo temeraria praticados por Conselheiros do Sistema CONTER/CRTRS.

Il — Comissdo Temporaria, especificamente nomeada para tal fim, nas hipoteses dos demais
processos;

Art.93. O processo administrativo sera julgado pela:
| - Plenaria do CRTR, nas hipdteses de processo ético-profissional;

Il — Plenaria do CONTER ou do CRTR, nos demais casos, de acordo com a competéncia
originaria para processar o ato ou fato;
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Subsecdo Il — Das matérias e competéncia originaria nos processos
administrativos

Art.94. E de competéncia originaria do CONTER o0s processos administrativos:

| - relativos a responsabilidade por atos de gestdo, ma conduta administrativa e atos de gestao
temeréria, ou quebra de decoro de seus Conselheiros, dos Conselheiros dos Regionais e os das
pessoas que atuaram como membros de Diretoria Provisoria de Intervencdo nos Regionais,
ainda que conhecidos ap6s 0 mandato.

Il - por atos praticados antes do inicio da gestdo, com fins de obter mandato de conselheiro.
Il — para o regular desenvolvimento das suas atividades administrativas e financeiras.

Art.95. E competéncia do CRTR do local da ocorréncia do ato ou do fato processar e julgar
0S processos administrativos:

| — éticos disciplinares, dos profissionais inscritos em sua jurisdi¢do, por atos praticados no
exercicio da profissdo ou a ela relacionados, de acordo com o Cédigo de Etica;

Il — relativos a:
a) notificacdes, autos de infragdo e multas que aplicar;
b) pedidos de inscricdo profissional, transferéncia, cancelamento e reativacao;
c) pedidos de isencdo ou reembolso realizados pelos profissionais inscritos em sua
jurisdicéo;
Il — para o regular desenvolvimento das suas atividades administrativas e financeiras.

IV - decorrentes de anuidades, para propositura de execucdo fiscal, bem como nos casos de
multas e outros créditos, relativos a regulamentacdo das técnicas radioldgicas.

Art. 96. Observada a ocorréncia de fatos praticados na jurisdicdo de mais de um CRTR
competente, deverd o0 CRTR que primeiro detecta-los processar e julgar, bem como informar
aos demais as providéncias tomadas.

Art. 97. Quando o CRTR do local da infracdo ndo for o do registro principal nem secundario,
deverd encaminhar copia dos documentos relativos a fiscalizacdo do CRTR do registro
principal do profissional, solicitando que este tome as devidas providéncias necessérias a
instauracao, a instrucado, ao julgamento e execuc¢do do processo ético-disciplinar, se for o caso,
sendo que compete ao CRTR da ocorréncia do fato processa-lo quanto as penalidades de
multa;
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Subsecao 111 — Das modificacGes de competéncia

Art. 98. A competéncia € irrenunciavel e se exerce pelos CRTRs ou CONTER, conforme lhe
tenha sido atribuida, salvo os casos de delegacgdo e avocagdo legais e neste Codigo admitidas.

Art. 99. O CONTER e os CRTRs poderdo, se ndo houver impedimento legal, delegar parte
da sua competéncia, quando for necessério, em razdo de circunstancias de indole técnica,
social, econémica, juridica ou territorial.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a delegacdo de competéncia dos
Orgdos colegiados a um ou mais de seus membros, em casos de relevancia e urgéncia, para
evitar prejuizo ao interesse publico ou perecimento de direito, devendo as decisdes, neste
caso, serem referendadas pelo 6rgéo colegiado na primeira oportunidade que houver.

Art. 100. Nao podem ser objeto de delegacao:

| - a edicdo de atos de carater normativo;

Il - a deciséo de recursos administrativos;

I11 - as matérias de competéncia exclusiva do 6rgao ou autoridade.

Art. 101. O ato de delegacdo e sua revogacgéo deverdo ser publicados em meio oficial.

8 1° O ato de delegacéo especificard as matérias e poderes transferidos, os limites da atuacéo
do delegado, a duracdo e os objetivos da delegacdo e o recurso cabivel, podendo conter
ressalva de exercicio da atribuicdo delegada.

§ 2° O ato de delegacdo é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

8 32 As decisdes adotadas por delegacdo devem mencionar explicitamente esta qualidade e
considerar-se-ao editadas pelo delegado.

Art. 102. Sera permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes, devidamente
justificados, a avocacao temporaria pelo CONTER de competéncia atribuida a CRTR.

Paragrafo Unico. A avocacdo de competéncia ocorrerd pelo Plenario do Conselho Nacional
de Técnicos em Radiologia, apreciado despacho fundamentado do seu presidente ou a pedido
do interessado.

Art. 103. O processo acessorio sera proposto ao ente competente pel o processo principal.

Art. 104. A competéncia de realizar a sindicancia ¢ do ente competente pelo processo
administrativo que potencialmente dela possa ser gerado, nos termos deste Codigo, ndo se
aplicando tal regra a centralizacdo de matéria.
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Art. 105. Inexistindo competéncia legal especifica e sendo omisso este Codigo, 0 processo
administrativo deverd ser iniciado perante CRTR interessado juridicamente, quando nao
caracterizada interesse de mais de um Regional ou do CONTER.

Art. 106. Em casos de fatos e atos que ndo possuam previsdo de competéncia expressa neste
Cddigo, mas que sejam de interesse juridico do Sistema CONTER/CRTRs ou de mais de um
Regional, a competéncia sera privativa do CONTER.

Art. 107. Ha conflito de competéncia quando:
| - 2 (dois) ou mais CRTRs se declaram competentes;
Il - 2 (dois) ou mais CRTRs se consideram incompetentes;

Il - entre 2 (dois) ou mais CRTRS surge controvérsia acerca da reunido ou separacdo de
Processos.

Paragrafo Unico. Também ha conflito de competéncia quando em qualquer dos casos
previstos nos incisos deste atrigo a controvérsia for entre CRTR e CONTER,;

Art.108. Compete a Diretoria Executiva do CONTER decidir os conflitos de competéncia:
| - instaurados entre dois ou mais CRTRs;
Il — instaurados entre quaisquer dos CRTRs e CONTER.

Paragrafo anico. Os conflitos de competéncia poderdo ser instaurados por simples peticéo,
apresentada pelas partes, na primeira oportunidade que lhe couber falar nos autos, e a
qualquer tempo, de oficio, pelo CRTR ou pelo CONTER, e se aplicam tanto no processo
administrativo como na sindicancia.

Art.109. Instaurado o conflito de competéncia, a sindicancia ou processo ficardo suspensos
até a sua decisdo, devendo o (a) Presidente do CONTER, imediatamente, em decisdo
irrecorrivel, nomear um dos CRTRs para praticar os atos urgentes, até o julgamento definitivo
do incidente, para evitar perecimento de provas ou do direito.

Art.110. Reputam-se conexos 2 (dois) ou mais processos administrativos ou sindicancias
guando Ihes for comum o pedido ou a causa de pedir.

§ 1° Se conexos, serdo reunidos para decisdo conjunta, salvo se um deles j& houver sido
julgado por sec¢do Plenaria.

§ 22 Aplica-se o disposto no caput as execugdes dos julgados cujas sindicancias ou processos
sejam conexos:

§ 32 Serdo reunidos para julgamento conjunto 0s processos ou sindicancias que possam gerar
risco de prolacdo de decisdes conflitantes ou contraditorias, caso decididos separadamente,
mesmo sem conexao entre eles.
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Art.111. Dé-se a continéncia entre 2 (dois) ou mais processos administrativos ou
sindicancias quando houver identidade quanto as partes e a causa de pedir, mas o pedido de
uma, por ser mais amplo, abrange o das demais, devendo ambos serem reunidos e julgados
por um so ente.

Art.112. A reunido dos processos e sindicancias conexas, ou em relagdo de continéncia, far-
se-a no ente onde fora iniciado o primeiro processo ou sindicancia, em casos de correrem em
CRTR distintos. Caso a matéria também seja competéncia do CONTER, neste deverdo os
processos ser julgados simultaneamente em razdo da hierarquia.

Secao Il - Das Comissdes de Processo Administrativo

Art.113. O processo administrativo sera conhecido e instruido por uma Comissdo de
Processo Administrativo (CPA) composta por 3 (trés) membros, salvo disposicédo especial que
preveja outro quantitativo.

812 Entre os membros da CPA, um deles exerceré a funcdo de presidente, os demais atuarao
como 12 e 2° secretarios, estes com iguais atribuicdes.

822 O 12 secretério substituira o presidente na sua auséncia e em seus impedimentos.

Art.114. A CPA serd nomeada pelo Presidente do CONTER ou pelo Presidente do CRTR, o
qual fixaré as funcdes de cada um dos membros nomeados.

Art.115. Aquele que na sindicancia atuou como sindicante ndo poder integrar a CPA.
Art.116. Os membros das CPA, assim como o sindicante, ndo poderao:
| — ser prestadores de servicos terceirizados do CONTER ou do CRTR;

Il — ser conselheiros efetivos do CONTER ou do CRTR que integrem as Diretorias
Executivas, exceto nos processos relativos a inscricao.

I11 — ter participado do processo ou vir a participar como perito, testemunha ou representante;
do mesmo modo se tais situagdes ocorrem quanto ao cOnjuge, companheiro ou parente
(consanguineos, afetivos ou afins) até o terceiro grau;

IV- estar litigando, direta e pessoalmente, judicial ou administrativamente, contra a parte ou
contra o conjuge/companheiro.

V — ser parente consanguineo, afetivo ou afim, até 32 grau; cdnjuge ou companheiro(a) de
quaisquer dos Conselheiros do CONTER ou do CRTR integrante da Diretoria Executiva ou
das partes;

VI — ser amigo intimo ou inimigo capital do administrado;
VII - ter interesse direto ou indireto na matéria.
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8 120 Conselheiro Efetivo ou Suplente néo integrante da Diretoria Executiva que integrar a
CPA ou tiver atuado como sindicante ficara impedido de participar do julgamento do processo
em Plenério. No caso do suplente se aplica tal regra caso seja este, apds atuar na CPA,
convocado a suprir temporariamente Conselheiro Efetivo quando do julgamento, ou caso
tenha se tornado efetivo.

8§ 22 Quaisquer alegacdes de impedimento ou suspeicdo serdo julgadas incidentalmente pela
propria CPA sem suspensdo dos trabalhos em andamento, ou pelo préprio Sindicante, sempre
cabendo recurso ao Plenario contra a decisdo que julgar improcedente o pedido de
impedimento ou suspeicao.

8 32 Aquele que, sabendo ser impedido ou suspeito e assim ndo se auto declarar, ou se
provocado pelas partes ou interessados, com ma-fé julgar improcedente o pedido de
impedimento ou suspeicdo comete violagdo ao principio da boa-fé processual e podera ser
responsabilizado pelas custas dos atos processuais por ele praticados e impulsionados que
posteriormente venham a ser anulados.

Art.117. S&o atribuicbes da CPA:

| — atuar estritamente de acordo com as normas (principios e regras) deste Codigo e com as
demais que o complementam, sempre observando a Constituigéo, as leis e os precedentes de
tribunais superiores, especialmente os consolidados em sumulas;

Il — concluir os trabalhos no prazo que lhe for assinalado, requerendo justificadamente a
prorrogacdo do mesmo, de forma fundamentada, quando necessario ao bom deslinde do feito;

Il — dar impulso oficial ao processo;
IV — tratar as partes e interessados de forma urbana e cortés;

V — declarar-se, 0 membro, impedido ou suspeito na primeira oportunidade que tomar ciéncia
de tal fato e solicitar sua substituicéo;

VI — manter postura que reafirme a sua imparcialidade, ndo utilizando de abuso de poder para
praticar de atos arbitrarios ou perseguir desafetos, assim como néo receber quaisquer tipos de
benesses ou manter com as partes ou interessados relacdes que ndo de cunho puramente
institucional.

VIl — oportunizar a defesa e instruir o processo, juntado aos autos as provas necessarias ao
justo deslindo do feito;

VIII — elaborar Relatério Conclusivo Motivado, opinando pela penalidade ou arquivamento,
bem como outras medidas que entender cabiveis;
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X1 — prestar informacgdes ao CONTER, ao CRTR, bem como a partes, interessados, Ministério
Publico, Poder Judiciario e 6rgdos externos de controle, como o TCU, sobre o andamento do
processo;

XIl — decidir os casos omissos, suprindo as omissdes deste Codigo com as demais normas
aplicaveis, com analogia, principios gerais do direito e precedentes das comissdes anteriores
em casos similares;

XII - manter os autos do processo sob seu controle e responsabilidade durante a fase
instrutoria, juntando as pecas cronologicamente, numerando-as e rubricando-as.

XIV — assim como o sindicante, julgar-se impedido ou suspeito assim que tiver ciéncia do
ato/fato que lhe retira a imparcialidade necessaria para conduzir a sindicancia ou 0 processo,
sob pena de responsabilidade, tudo nos termos deste Cadigo.

Secdo 111 - Da fase de conhecimento

Art. 118. Nomeada a CPA, esta, por meio de ato de seu presidente, citard o indiciado para
apresentar a defesa no prazo de 10 (dez) dias.

§ 12 Havendo dois ou mais indiciados, o prazo serd comum e de 20 (vinte) dias.

8 22 O prazo de defesa poderd, a critério da CPA, ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias
reputadas indispensaveis ou nos casos de alta complexidade da matéria envolvida.

8 32 No caso de recusa do indiciado em apor o ciente na cOpia da citagdo, o prazo para defesa
contar-se-a da data declarada, em termo préprio, pelo membro da comissdo que fez a citacéo,
com a assinatura de 2 (duas) testemunhas.

8 42 As regras relativas aos prazos de defesa e ao seu processamento e efeitos previstos nesta
secdo se aplicam a sindicancia quando houver e quando a defesa for oportunizada.

Art. 119. Na hipétese de citacdo por edital, 0 prazo para defesa serd sempre de 15 (quinze)
dias a partir da Gltima publicacdo do edital.

Art. 120. Considerar-se-a revel quem regularmente citado ndo apresentar defesa no prazo
legal.

§ 1° A revelia sera declarada, por termo, nos autos do processo e devolverd o prazo para a
defesa quando houver possibilidade de defensor dativo.

822 O revel sem direito a defensor dativo ndo sera intimado dos demais atos do processo,
mas podera passar a atuar nele no estado em que se encontre.
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8 32 Para defender o indiciado revel, a autoridade instauradora do processo designara um
defensor dativo, que, no caso de processos contra empregados, devera ser ocupante de cargo
superior ou de mesmo nivel, ou ter nivel de escolaridade igual ou superior ao do indiciado,
sempre que possivel.

8 42 Em processos de intervencdo, ndo havera defensor dativo, mas a revelia também néo
gerara presuncao de veracidade.

852 Em processos administrativos fiscais para recuperacdo de créditos decorrentes de
anuidades, de multas e taxas aplicadas pelos CRTRs, ou de quaisquer créditos da autarquia,
ndo havera defensor dativo para o revel e a ndo apresentacdo de comprovante de pagamento
faz presumir a divida, até prova em contrario.

Art. 121. Apreciada a defesa, caso a CPA considere que a matéria é de direito e que as
provas produzidas nos autos formam sua conviccdo, esta elaborara relatério minucioso, que
resumira as pegas principais dos autos e mencionara as provas em que se baseou a conclusdo
do relatorio.

Paragrafo unico. Caso a CPA considere conveniente e oportuno produzir novas provas, ou
na defesa tenha sido expressada a motivada e justificada vontade da parte produzir outras
provas que ndo as que a acompanham, a comissao encerrara a fase de conhecimento e iniciara
a instrucdo processual.

Secédo IV — Da fase instrutoria

Subsecdo | — Dos poderes instrutérios da CPA

Art. 122. A CPA deveréa diligenciar o processo na fase instrutéria de modo imparcial e
conclui-la em 60 (sessenta) dias, contados da primeira reunido da Comissdo, podendo haver
pedidos de prorrogacOes a Diretoria Executiva do CONTER ou ao CRTR, por prazo razoavel,
sempre que as circunstancias justificarem.

Art. 123. A CPA podera utilizar-se dos mesmos poderes atribuidos ao sindicante para bem
cumprir seu mister.

Art. 124. A CPA, de oficio ou a requerimento, podera determinar as provas necessarias a
instrucdo do processo, indeferindo motivadamente, de forma irrecorrivel, os pedidos de
provas e de diligéncias indteis ou meramente protelatorias.

Paragrafo Unico. O CONTER ou o CRTR arcara com as despesas da producdo da prova,
quando for requerida pela CPA, cabendo ao acusado ou terceiro interessado arcar aquelas
geradas pelas provas por ele requeridas.
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Art. 125. A CPA poderé de oficio buscar outros meios de prova quando imprescindiveis a
busca da verdade real.

Art. 126. A CPA designara as datas, locais e horérios para realizar seus atos e coletar as
provas, podendo preferencialmente optar entre a sede do CRTR ou do CONTER, conforme o
caso.

Art. 127. A CPA intimara as partes, interessados, ou seu advogado, para que no prazo de 5
(cinco) dias:

| — ratifique as provas que pretende produzir;
Il — indique e justifique a necessidade de novas provas ndo indicadas na defesa ou na inicial; e

Il — em caso de documentos novos nao juntados com a inicial ou a defesa, estes deverdo ser
juntados no mesmo prazo indicado no caput.

812 O revel que ndo possua defensor dativo ndo serd intimado.

822 N&o havendo provas a produzir, os autos serdo conclusos para elaboracdo de relatério da
comissdo e posterior julgamento.

Subsecao Il — Da prova pericial

Art. 128. Caso a CPA defira a producdo de prova pericial, esta serd produzida previamente a
prova oral e reger-se-a, no que for aplicavel, pelas regras gerais do processo civil brasileiro
quanto a competéncia técnica e imparcialidade do perito e oportunizara, as partes e pela
prépria Comissdo, a apresentacao de quesitos iniciais e complementares.

812 Os prazos para 0s atos de pericia e quesitos serdo fixados razoavelmente pela Comissao,
primando pela celeridade que o rito requer, observada a isonomia.

§29 E admissivel a nomeacéo de assistente técnico pelas partes e interessados.

Subsecéo Il — Da prova documental

Art. 129. O acusado devera juntar os documentos que possuir com a defesa, ressalvado o
direito de juntada a posterior para documentos novos, inclusive em grau de recurso, assim
entendido aqueles que ndo existiam a época da defesa e que ndo lhes era possivel o acesso ou
eram desconhecidos pelo indiciado, sendo assegurada a vista a parte contraria para se
manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.
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Subsecao IV — Da prova oral

Art. 130. A CPA podera requerer de oficio o depoimento pessoal das partes, bem como
oficiar a terceiros para prestar informaces ou testemunhar.

8§ 12 Aquele que for participar da prova oral possui a prerrogativa de ser ouvido na sede do
CRTR onde possui mandato, inscricdo ou domicilio, ou na Delegacia do Regional
correspondente.

8 22 A oitiva podera ocorrer em local diverso de acordo com as circunstancias do caso ou
quando a natureza do ato ou interesse publico o exigir.

Art. 131. A CPA podera delegar a oitiva de pessoas (depoimento pessoal, informacgdes ou
testemunhal) por Carta Precatoria, nos moldes previstos neste Cédigo, sempre que necessario,
para o atendimento aos principios da celeridade e da economicidade.

Art. 132. Na coleta da prova oral, as perguntas das partes serdo feitas por seus advogados,
guando por estes acompanhados, e por intermédio da autoridade competente.

Art. 133. O sindicante, o presidente da CPA ou qualquer outra autoridade que esteja
procedendo a coleta da prova oral poderd, em decisdo irrecorrivel, negar a realizacdo de
perguntas impertinentes e que ndo se refiram & matéria em questdo ou que em nada
contribuam para elucidar os fatos controversos. A parte podera requer que conste em Ata 0s
termos da pergunta e o indeferimento.

Art. 134. A prova oral serd sempre reduzida a termo e assinada pelo depoente, pelas
testemunhas e pelo sindicante, pelos membros da comissdo ou por qualquer outra autoridade
que Ihe tenha feito a coleta.

Art. 135. Sempre que possivel, a coleta da prova oral devera ser também gravada pelos meios
disponiveis no CRTR ou CONTER.

Art. 136. As partes poderdo realizar diretamente a gravacdo da coleta da prova oral,
informando previamente a CPA para que se conste em Ata.

Subsecdo V — Do depoimento pessoal

Art. 137. O depoente seré qualificado e informado que podera ficar em siléncio.

Paragrafo Unico. Ndo cabe a prépria parte requerer seu depoimento pessoal, de tal modo que
tal prova somente serd realizada se solicitada de oficio pela Comissdo ou se esta deferir o
pedido motivado de outra parte ou interessado do processo.
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Art. 138. No depoimento pessoal a parte responderd as perguntas da autoridade competente,
do advogado da outra parte ou desta, diretamente, ndo podendo ser orientada nem aconselhada
no ato, ainda que acompanhada de advogado, podendo porém consultar pequenas anotagdes
quando envolver informacdes técnicas.

Subsecdo VI — Das testemunhas

Art. 139. Sera admissivel a prova testemunhal somente quando, cumulativamente:
| — 0 ato/fato ndo estiver comprovado por documento ou pericia;
Il — o ato/fato for controvertido e a oitiva seja imprescindivel ao seu esclarecimento;

Il — houver decisdo da CPA de oficio, ou esta houver deferido o requerimento motivado das
partes, as quais, requerendo a prova testemunhal, deverdo juntar na inicial ou na defesa o rol
de testemunhas (indicando seus nomes, enderecos completos, nimero do documento de
identidade e profissdo).

Art. 140. Sera admitido a oitiva de até 3 (trés) testemunhas por parte, devendo as mesmas
serem trazidas, independentemente de intimacao, as expensas do requerente.

Art. 141. As testemunhas serdo intimadas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia da
data da sua oitiva.

Art. 142,  As testemunhas responderdo as perguntas da autoridade competente,
posteriormente de quem as arrolou e, por fim, da parte adversa, devendo o condutor da oitiva
providenciar para que aquelas que ainda ndo foram ouvidas ndo acompanhem o testemunho
das demais.

Paragrafo Unico. As testemunhas, depois de qualificadas, serdo compromissadas e alertadas
sobre a incursdo em crime de falso testemunho, em caso de ndo responderem a verdade sobre
os fatos de que tiverem ciéncia e que Ihes forem inquiridos.

Art. 143. E vedada a substituicdo de testemunhas, salvo em caso de morte de alguma
previamente arrolada, hipdtese na qual a testemunha substituta podera ser trazida no dia da
oitiva independentemente de juntada de rol.

Art. 144, Em qualquer hipotese, a alegacdo de incapacidade, impedimento ou suspeicdo de
testemunha serd oral e reduzida a termo no ato de sua oitiva, cabendo & CPA analisar e decidir
0 incidente imediatamente de modo irrecorrivel, considerando os mesmos requisitos de
imparcialidade previstos nos incisos Il a VI, do art. 116, deste Codigo.

Paragrafo Unico. A testemunha declarada impedida ou suspeita, a critério da CPA, podera
ser ouvida como informante, em casos excepcionais, para complementar outras provas.
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Subsecdo VII — Dos atos finais da fase instrutoria

Art. 145. Depois de concluida a oitiva das testemunhas ou de qualquer outra forma que seja
encerrada a instrucdo, a CPA intimard as partes ou interessado, para apresentar alegacdes
finais, as quais poderdo ser prestadas:

| — oralmente, reduzido a termo, logo apos a oitiva das testemunhas;

Il — por escrito, em forma de memoriais a serem entregues a CPA, no prazo de 10 (dez) dias,
contados da intimagdo constante na Ata da oitiva das partes e/ou testemunhas, ou da
intimacdo, quando ndo houver coleta de prova oral.

812 Qualquer das partes pode optar por ndo apresentar as alegacdes finais e apenas reiterar 0s
pedidos da inicial ou defesa.

822 Quando houver mais de um acusado, o prazo das alegacOes finais sera comum e de 20
(vinte) dias.

83° Em caso de revel sem defensor dativo, o prazo para alegagdes finais serd computado
automaticamente a partir do primeiro dia Util subsequente ao encerramento da instrucdo, sem
intimacéo.

Art. 146. Concluida a instrucdo, a CPA ouvira a Assessoria Juridica do CONTER ou do
CRTR, conforme o caso, em parecer de contetdo ndo vinculativo, a ser elaborado e entregue
em até 20 (vinte) dias a contar do recebimento, nos casos de processos:

| — ético-disciplinares;

Il — para aplicacdo de penalidade a empregado;

I11 — de quebra de decoro por Conselheiros;

IV — de licitacdo, de sua dispensa ou inexigibilidade;

V — cuja comprovada complexidade da matéria indique a necessidade de parecer juridico.

Paragrafo Unico. Pode a CPA, a pedido do Departamento Juridico do CONTER ou do
CRTR, converter em diligéncias, antes de emitir o relatério conclusivo motivado.

Art. 147. A CPA elaborara um relatério ndo vinculativo indicando, motivadamente, o
dispositivo violado e a penalidade correspondente, outra medida cabivel, de acordo com a
natureza do processo, ou 0 seu arquivamento.

Paragrafo Unico. A CPA decidira por maioria dos seus membros e eventual voto divergente
podera ser registrado em Ata com seus fundamentos.

Art. 148. Concluido o relatorio a que alude o artigo anterior, a CPA enviard imediatamente
0s autos ao presidente do CONTER ou do CRTR, o qual
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Secdo V - Da fase decisoria

Art. 149. Recebido os autos da CPA, o presidente do CONTER ou do CRTR, no prazo de 10
(dez) dias, nomeard um Relator, dentre os Conselheiros Efetivos ndo integrantes da Diretoria
Executiva, para proferir voto em até 30 (trinta) dias, o qual serd apreciado na primeira
Reunido Extraordinaria do Plendrio do CONTER/CRTR que ocorrer apos a entrega do voto,
ou de acordo com seu Regimento Interno.

Art. 150. O Relator deverd ser nomeado observando, ainda, 0os mesmos requisitos de
impedimento e suspeicdo previstos para a CPA e para o sindicante, aplicando-se as vedacgdes
previstas nos incisos Il a VIl e §1° e 2°, do art. 116 deste Codigo.

812 Em sendo impedido ou suspeito o Relator, sera nomeado imediatamente o0 seu substituto;

822 O Relator julgado impedido ou suspeito, assim como qualquer outro Conselheiro Efetivo
nesta condicdo, ndo participard da votagdo em Plenario quanto ao processo onde se constatou
seu impedimento ou suspeigao.

Art. 151. As partes serdo intimadas da data do julgamento do processo ou de seus recursos
em Plenario, pelo menos, com 5 (cinco) dias de antecedéncia, dentro destes garantidos pelo
menos 3 (trés) dias Uteis.

Art. 152. O Relator procederd a leitura do relatério de seu voto em reunido do Plenério do
CONTER/CRTR e, ap0s sustentacao oral, proferira o voto.

810 - Salvo previsdo especifica, ndo havera Revisor;

82° - Salvo disposigéo especial, sera oportunizada a sustentacao oral a parte, pessoalmente ou
por seu advogado, pelo prazo de 10 (dez) minutos, apés a leitura do relatério e antes do voto
pelo Relator.

Art. 153. Apo6s a leitura do voto do Relator, os Conselheiros aptos a votar proferirdo seus
votos.

812 Os votos dos demais Conselheiros serdo sempre verbal e reduzido a termo em Ata e cada
um dos membros tera fala regulada conforme Regimento Interno do CONTER ou CRTR ¢, na
omissdo deste, poderdo se manifestar pelo tempo maximo de 5 (cinco) minutos.

822 Os Conselheiros poderd pedir vista dos autos em mesa, uma Unica vez, pelo prazo
maximo de uma hora.

832 Em casos de matéria de alta complexidade em que algum Conselheiro ndo se sinta apto
para votar, este podera requerer ao Presidente que retire o processo de pauta e tal
requerimento serd submetido a deliberacdo do Plenario.

842 O Conselheiro que proferir voto divergente do Relator e o seu voto for o vencedor, devera
apresenta-lo por escrito em até 10 (dias).
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Art. 154. As penalidades serdo aplicadas de acordo com previsdo de lei ou de norma do
Sistema CONTER/CRTRSs aplicaveis materialmente ao caso, conforme sua natureza.

Paragrafo Unico. O Plenéario pode, motivadamente, decidir por medida diversa da sugerida
pela CPA ou pelo Parecer Juridico, observando os postulados do livre convencimento, da
proporcionalidade e da razoabilidade em relacdo a gravidade dos fatos/atos comprovados.

Art. 155. As partes e os interessados serdo notificados com cépia da decisdo e indicacdo da
possibilidade e do prazo para recursos, se houver.

Paragrafo anico. Aqueles que estiverem presentes pessoalmente durante a sessdo de
julgamento, dar-se-&o por intimados no ato, fazendo-se constar em Ata.

CAPITULO IV — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Secdo | — Dos recursos cabiveis e das decisdes irrecorriveis

Art. 156. Cabera Recurso Administrativo para 0 CONTER contra as decisdes do Plenario do
CRTR, sem prejuizo de outros previstos neste Cadigo.

Art. 157. O prazo para interpor Recurso Administrativo, assim como para apresentar as suas
contrarraz@es no Sistema CONTER/CRTR, salvo norma especial, serd de 30 (trinta) dias.

Art. 158. Nos casos em que a penalidade aplicada pelo CRTR importar na cassacdo do
registro profissional, independentemente de recurso, havera reexame necessario da deciséo,
devendo o CRTR enviar o processo ao Plenario do CONTER, que podera referendar ou
reformar a decisé&o.

Art. 159. S0 expressamente irrecorriveis, sem prejuizos de outras de mesma natureza:
| — os despachos de mero expediente;

I — as decis@es interlocutdrias em geral;

I11 — as decisdes para impulso oficial do processo ou do procedimento;

IV — as decisdes em sede de centralizacdo de matéria;

V — a decisdo na sindicancia que determinar a abertura de processo administrativo;

VI — as decisdes interlocutorias que julgarem os pedidos de incompeténcia, impedimento e
suspeicdo e que deferirem ou indeferirem a producéo de provas;
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VII — as decis6es monocraticas do relator, quando expressamente autorizadas por este Cadigo;
VIII - as decisdes do Plenario do CONTER, quando atuar como segunda instancia;
IX — a decisdo homologatoria de acordo.

Secdo Il — Dos pressupostos dos efeitos recursais

Art. 160. Sdo partes legitimas para interpor 0s recursos:
| —a parte;
Il — o denunciante ou o autor da representacao;

Il — o terceiro, juridicamente interessado, que comprove o0 nexo de interdependéncia de
direito seu e o resultado do processo;

Art. 161. Sdo dispensados de preparos 0s recursos previstos neste Codigo, ndao sendo cabiveis
recolhimentos de taxas, emolumentos ou depdsitos recursais, ressalvados os custos com
reproducdo de copias de partes do processo, que podem ser requeridas e pagas de acordo com
norma especifica.

Art. 162. Os recursos previstos neste Cddigo serdo recebidos nos efeitos devolutivo e
suspensivo.

8§12 Interposto o recurso:

| - este devolvera ao ente ad quem o conhecimento da matéria impugnada, podendo, inclusive,
reapreciar todos os fundamentos, ainda que ndo analisados pelo ente ad quo;

Il - a decisdo recorrida fica suspensa, em regra, e nao tera eficacia imediata, ndo se aplicando
até que o recurso eventualmente a confirme, salvo quando a sua suspensdo puder causar
graves danos ao Sistema CONTER/CRTR e, assim, o Relator em decisdo monocratica decidir
motivadamente.

I11 — em caso de o relator retirar o efeito suspensivo da decisdo, este designara os limites da
execucao provisoria da mesma, ndo sendo possivel a execucao que gere irreversibilidade.

8 22 O recurso sera interposto perante 0 CRTR e enderecado ao CONTER.

8 32 Recebido o recurso no CRTR, a Diretoria Executiva imediatamente o encaminhara ao
CONTER, ressalvada a possibilidade desta entender que é possivel a retracdo da decisdo,
hipdtese na qual encaminharé o processo para exame do Plenario do Regional.
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8§ 42 Nao sendo reconsiderada a decisdo pelo Plenario, o0 CRTR devera encaminhar o recurso
imediatamente ao CONTER.

8 52 Em havendo retracdo, o CRTR intimard as partes sobre a nova decisao.

8 62 O CONTER podera confirmar, modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a
decisdo recorrida.

8 72 O néo conhecimento do recurso ndo impede o CONTER de rever de oficio o ato ilegal,
desde que ndo ocorrida preclusdo administrativa.

8 82 A parte podera renunciar expressamente ao direito de recorrer durante o prazo recursal ou
desistir do recurso a qualquer tempo, independentemente de motivacao.

Secédo 111 — Do processamento dos recursos

Art. 163. Os recursos serdo interpostos por meio via Correios, com Aviso de Recebimento —
AR, enderecados a sede do CRTR ou entregues no protocolo do 6rgéo.

Art. 164. O Relator nomeado para o julgamento no CONTER ficaré prevento para 0s recursos
conexos ou em relacdo de continéncia relativos ao mesmo feito;

Art. 165. Aplica-se ao processamento dos recursos 0 mesmo rito previsto neste Cédigo para
julgamento do processo em primeira instancia, com as seguintes adequacdes:

| — Somente serdo levados a julgamento recursos que estejam fundamentados.

Il — O Relator do recurso, no prazo para proferir seu voto, podera, por decisdo monocratica e
irrecorrivel, negar seguimento ao recurso quando este for:

a) intempestivo;
b) interposto contra deciséo irrecorrivel, observadas as hipéteses deste Codigo;

c) interposto sem fundamentacéo, ou seja, descontextualizado em relacdo a decisao recorrida,
vago, excessivamente genérico ou ainda contra texto expresso de Sumula de Tribunal
Superior;

d) interposto por parte manifestamente ilegitima;

I11 — Se ndo for hipbtese de decisdo monocratica do Relator, este abrira prazo de 30 (dias) dias
para o recorrido, se houver, apresentar contrarrazfes, as quais serdo enderecadas e
encaminhadas ao Relator;

IV — A ndo apresentacdo de contrarrazGes ndo gera qualquer prejuizo a parte, podendo esta
renunciar desde logo manifestar o desinteresse e renunciar ao prazo.
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Art. 166. Julgado inadmitido pelo Relator monocraticamente ou julgado
inadmitido/improvido no Plenério o recurso, manter-se-a a decisao recorrida.

Paragrafo Gnico. Em casos onde o recurso € manifestamente incabivel, a Diretoria Executiva
do ente competente para julgar o recurso podera desde logo declarar sua inadmissibilidade,
submetendo sua decisdo ao referendo do Plenério, sendo desnecessario, neste caso, a
nomeacao de Relator.

Art. 167. Julgado provido o recurso, 0 CONTER, anulando ou reformando a decisdo no todo
ou em parte, determinard o arquivamento do processo, ou aplicard as medidas cabiveis
conforme o caso.

Art. 168. Os recursos relativos as intervencdes nos CRTRs serdo julgados prioritariamente
aos demais recursos, sempre na primeira sessdo plenaria que houver, salvo motivo de forca
maior ou caso fortuito, mantendo-se e executando-se a decisdo recorrida até deliberacédo
ulterior.

Art. 169. No julgamento dos recursos, ndo se podera agravar a penalidade aplicada na
decisdo recorrida.

Art. 170. Os recursos devem ser julgados, sempre que possivel, na primeira plenaria
subsequente a sua interposicao.

Art. 171. As ementas dos acorddos serdo publicadas no Diario Oficial da Unido e no sitio
eletronico oficial do CONTER.

Art. 172, Ultrapassado 0 prazo para propor recursos ou esgotadas as vias recursais, expedir-
se-a certiddo de transito em julgado, juntando-a nos autos.

Art. 173. Certificado o transito em julgado, promover-se-a a baixa do processo para 0 CRTR
de origem, caso tenham sido enviados 0s autos originais.

CAPITULO V - DA FASE EXECUTORIA

Art. 174. Transitada em julgado, a decisdo serd executada, cabendo ao CONTER ou ao
CRTR, conforme competéncia originaria, tomar as medias cabiveis previstas na decisao.

Art. 175. Em havendo decisdo pela adverténcia ou censura confidencial, o Presidente do
CONTER ou do CRTR competente notificard o apenado com os termos da adverténcia ou
censura por meio que assegure a confirmacao de sua ciéncia.
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Art. 176. Se a decisdo for pela censura publica, o Presidente do CONTER ou do CRTR
competente mandara publicar seus termos no Diario Oficial da Unido e sitio eletronico oficial
do CONTER, conforme Regimento Interno.

Art. 177. Em havendo decisao pela suspensédo do exercicio profissional, sera retida a carteira
do profissional pelo prazo fixado na suspensdo e atualizagdo no Sistema de Cadastro
Informatizado do CRTR onde o profissional sofreu a penalidade, sendo definitiva a retencao
em caso de cassacgdo dos direitos profissionais.

Art. 178. Os CRTRs manterdo, obrigatoriamente, a relacdo de profissionais (com nome
completo e nimero de registro) suspensos ou cassados, sob sua jurisdi¢do, disponivel em seus
sitios eletronicos oficiais, indicando, nos casos de suspensao, a data de inicio e final desta.

Art. 179. Em casos de processos contra Conselheiros por atos de gestdo, assim como nos
demais casos, as penalidades ou as medidas cabiveis serdo executadas de acordo com a sua
natureza.

CAPITULO VI - DA PRESCRICAO

Secao | — Das regras comuns

Art. 180. A prescricdo sO podera ser declarada por decisdo do colegiado competente para
julgar o mérito do processo.

Art. 181. As regras referentes a prescricdo prevista nesta secdo devem ser observadas em
harmonia com a legislacdo vigente.

Art. 182. Suspende-se 0 prazo prescricional com a interposicdo de recurso administrativo.
Art. 183. A contagem do prazo prescricional interrompe-se:

I - pelo conhecimento expresso da parte ou pela citacdo valida feita diretamente a ela da
abertura de processo administrativo;

Il - pela decisdo condenatéria transitada em julgado administrativamente de qualquer 6rgao
julgador do Sistema CONTER/CRTRS, contado da data da expedicdo da certiddo de transito
em julgado;

I11 — nas demais hipdteses previstas em lei.

81° - A interrupgéo do prazo prescricional pela citagdo em processo administrativo conta-se
do dia em que o interessado der o ciente nos autos, no auto de infragdo ou do dia em que for
juntado aos autos do processo 0 comprovante de citagéo.
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82° - A interrupcdo do prazo prescricional pela decisdo condenatéria transitada em julgado
conta-se do dia em que for juntado aos autos do processo 0 comprovante de intimacéo.

83° - A contagem do prazo prescricional serd reiniciada, por inteiro, a partir do dia
subsequente ao da interrupcao.

Secédo Il — Das espécies de prescricao

Subsecdo | — Da Prescricao da pretensdo punitiva

Art. 184. Prescreve em 5 (cinco) anos a acdo punitiva para apuracdo de infragdes que posam
resultar em aplicacdo de penalidades ou restrices de direitos pelo CONTER/CRTRs,
contados da data da ocorréncia do fato.

Subsecéo Il — Da Prescrigao intercorrente

Art. 185. O processo administrativo ja iniciado que fique paralisado por mais de 3 (trés)
anos, pendente de despacho ou julgamento, devera ser arquivado de oficio ou a requerimento
da parte, ante a ocorréncia de prescricdo intercorrente, extinguindo-se a punibilidade.

Art. 186. Aplicam-se também as regras e efeitos da prescri¢do intercorrente no procedimento
de sindicancia.

Subsecdo 111 — Da Prescri¢do executoria

Art. 187. Transitada em julgado a decisdo, inicia-se o prazo prescricional para fins de
execucao, observada a matéria.

CAPITULO VII — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 188. Todos os atos serdo praticados na sede do CONTER ou do CRTR, com dias e
horérios que estejam dentro do padrdo de funcionamento das autarquias e designados pelo
sindicante, pelo presidente da CPA ou pelo Relator, de acordo com a Diretoria Executiva,
ressalvados 0s que, por sua natureza, tenham que ser praticados em outro lugar.
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Art. 189. O Corpo de Conselheiros, nos atos que se referem a pessoa juridica do CONTER ou
do CRTR, sera intimado na pessoa do seu Presidente.

Art. 190. O Conselheiro sera intimado via Correios ou por correspondéncia eletrénica quando
0 processo se referir a sua pessoa fisica.

Art. 191. Nos dias de auséncia de expediente no CONTER, no CRTR ou no caso de
interrupcdo antecipada dos trabalhos, a Diretoria Executiva devera, sempre que possivel, com
antecedéncia, avisar aos sindicantes, as partes, aos interessados, aos membros de comissdes e
aos conselheiros sobre o fechamento da sede, para que ndo se desloque pessoas
desnecessariamente.

Art. 192, Terdo prioridade na tramitacdo, em qualquer 6rgdo ou instancia, 0s processos e
procedimentos administrativos em que figure como partes ou interessados:

| - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
Il - pessoa portadora de deficiéncia fisica ou mental;

Il - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose multipla, neoplasia maligna,
hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenca de Parkinson,
espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave, estados avancados da
doenca de Paget (osteite deformante), contaminagdo por radiacdo, sindrome de
imunodeficiéncia adquirida ou outra doenca grave, com base em conclusdo da medicina
especializada, mesmo que a doenca tenha sido contraida apds o inicio do processo.

8 12 A pessoa interessada na obtencdo do beneficio, juntando prova de sua condigéo,
devera requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinara as providéncias a
serem cumpridas.

§ 20 Deferida a prioridade, os autos receberdo identificacdo prépria que evidencie o
regime de tramitacdo prioritaria.

Art. 193. Em havendo alteracdes ou surgimento de normas incompativeis com as dispostas
neste Codigo, até a sua atualizacdo, o interprete devera aplicar a norma superior ou especial.

Art. 194. Os casos omissos, quando provocados em sentido abstrato, serdo decididos pela
Plenaria do CONTER ou do CRTR, conforme competéncia, de acordo com a legislacdo
vigente.
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TITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS ESPECIAS

Art.195. As regras previstas nos capitulos seguintes devem ser aplicadas para cada rito
processual especifico, sem excluir a aplicacdo das demais normas de carater geral deste
Cadigo, desde que ndo estejam aqui expressas e que com elas ndo conflitem.

CAPITULO | - DOS PROCESSOS RELATIVOS A INSCRICAO,
REGISTRO, CANCELAMENTO E AFINS.

Art. 196. Compete a Diretoria Executiva deliberar sobre os processos previstos neste capitulo
no prazo de 45 dias, devendo ser pautados para ad referendum do Plenario na reunido
imediatamente subsequente a deciséo.

Paragrafo Unico. Havendo requerimento indicando a necessidade de urgéncia na deliberacéo,
estando devidamente motivada e comprovada, a Diretoria Executiva devera de imediato
apreciar e conceder, ou ndo, o quanto pedido, em no maximo 05 (dias).

Art.197. O interessado apresentard seu requerimento conforme o caso, instruido com os
documentos pertinentes ao seu pedido.

Art.198. Nos casos de cancelamento de inscri¢do, os efeitos da decisdo retroagem até a data
do requerimento.

Art.199. Ndo haverd sustentacdo oral nos julgamentos dos processos de que trata este
capitulo.

CAPITULO Il - DOS PROCESSOS RELATIVOS A APLICACAO
DE MULTAS

Art.200. Em processos administrativos relativos a multas, ndo sera instaurada sindicancias e
nem nomeacdo de CPA.

Art.201. O CRTR conhecera e instruira 0s processos previstos neste capitulo podendo as
atividades ser executadas por empregado (s), comissfes ou 6rgao internos, desde que sejam
atribuicbes de cunho nao decisorio, com fins de empreender celeridade e eficiéncia na
recuperacgdo do erario.
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Art.202. O rito dos processos administrativos deste capitulo sera o previsto no Manual de
Procedimentos do CONTER.

Art.203. O prazo para defesa nos processos deste capitulo sera de 30 (trinta) dias.
Art.204. Somente é admissivel a prova documental.

Art.205. Compete ao Plenédrio do CRTR o julgamento dos processos quanto aplicacdo de
multas cabendo ao Plenario do CONTER apreciar 0s recursos interpostos contra tais decisoes.

Art.206. Ndo haverd sustentacdo oral nos julgamentos dos processos de que trata este
capitulo.

CAPITULO IIl - DOS PROCESSOS DE COBRANCAE
CONFECGAO DA CERTIDAO DE DIVIDAATIVA (CDA)

Art. 207. Apurada a certeza, a liquidez e a exigibilidade da divida, o CRTR notificara o
devedor para que pague, no prazo de 30 (trinta) dias, ou apresente impugnacgao por escrito
neste mesmo prazo, todos estes atos sendo realizados no mesmo processo de cobranca.

Art.208. A impugnacdo devera ser desde logo instruida com as provas documentais que as
fundamente e somente podera versar sobre fatos, tais como:

| — existéncia de pagamento prévio;

Il - prescricdo;

I11 - valor da divida;

IV - ou matérias de ordem publica tipicas de processo de execucao.

Art.209. O CRTR conhecera e instruira os processos aplicando a mesma regra do Art. 201
deste Cadigo.

Art.210. Compete a Diretoria Executiva do CRTR apreciar a defesa, se houver, dar
seguimento ao processo e deliberar sobre 0 mesmo.

Art.211. Quanto aos processos previsto neste capitulo, caberd recurso administrativo ao
Plenario do Regional quando do indeferimento da impugnacao pela Diretoria Executiva do
CRTR.

Art.212. N&o haverd sustentacdo oral nos julgamentos dos processos de que trata este
capitulo.

Art.213. A decisdo do Plenario do CRTR ¢ irrecorrivel.
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Art.214. Transitada em julgado decisdo desfavoravel ao devedor, sem que haja o pagamento
ou transacdo (acordos, parcelamentos, concessdo de prazos, entre outras medidas
conciliatérias), serd ele inscrito na Divida Ativa, conforme os procedimentos de praxe.

CAPITULO IV — DOS PROCESSOS ETICOS-DISPLINARES

Art.215. A Comissdo Permanente de Etica exercera as fungdes da CPA nos processos éticos
disciplinares.

Art.216. Para maior eficiéncia e celeridade, respeitadas as peculiaridades de cada CRTRS,
poderdo os Regionais estabelecer que as fungbes da CPA, em casos de processos ético-
disciplinares decorrentes do ndo pagamento de anuidades, sejam conhecidos e instruidos:

| - pela Diretoria Executiva do CRTR, neste caso devendo esta ndo participar da votacdo no
julgamento em Plenario;

Il - por Comissdo Especial de Etica provisoria, nomeada exclusivamente para tal finalidade,
composta por profissionais adimplentes, devidamente inscritos no CRTR da jurisdicdo, que
gozem de conduta e reputacao ilibadas.

Art.217. Em casos de processos ético-disciplinares decorrentes do ndo pagamento de
anuidades, aplicar-se-a as regras do Capitulo Il do Titulo 11l deste Cédigo (dos processos de
multas e relativos aos créditos em geral), no que couber, exceto quanto a existéncia de CPA.

CAPITULO V - DOS PROCESSOS POR QUEBRA DE DECORO
E RESPONSABILIDADE POR ATOS DE GESTAO

Art.218. A Comisséo de Etica, Decoro e Responsabilidade por Atos de Gestdo exercera as
funcBes da CPA, nos processos deste capitulo, sendo organizada em Unica turma, composta de
3 (trés) membros efetivos e 3 (trés) membros suplentes.

§12 Compete Comissdo de Etica, Decoro e Responsabilidade por Atos de Gestdo julgar os
Conselheiros do CONTER e dos CRTRs nos casos de ma conduta, quebra de decoro,
responsabilidade por atos de gestdo, ma conduta administrativa e atos de gestdo temeraria
praticados durante 0 mandato, ainda que afastados, suspensos ou que ja se tenha esgotado o
prazo do mandato, bem como nos casos em que se tenha realizado tais praticas para alcancgar o
cargo de Conselheiro, ressalvados os de natureza eleitoral.
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§22 Compete & Comissio de Etica, Decoro e Responsabilidade por Atos de Gestdo julgar os
Conselheiros do CONTER pelos mesmo fatos, motivos e em iguais condi¢fes previstas no
81° deste artigo, acrescidos dos casos de mesma natureza decorrentes de praticas por este
adotadas quando da sua atuacdo em CRTR como Conselheiro Regional.

§32 A composicdo da Comissdo de Etica, Decoro e Responsabilidade por Atos de Gestdo
observara tanto para 0s membros efetivos quanto para os suplentes, as seguintes condicoes e
qualificagdes:

I — 1 (um) profissional inscrito no Sistema CONTER/CRTR em pleno gozo de seus direitos
profissionais e conduta ilibada, que integre Corpo de Conselheiros de um dos CRTRS;

Il — 1 (um) profissional inscrito no Sistema CONTER/CRTR em pleno gozo de seus direitos
profissionais e conduta ilibada, que ndo integre Corpo de Conselheiros do CONTER nem dos
CRTRs;

Il — 1 (um) advogado de notdrio saber juridico com comprovada atuagdo no CONTER, nos
CRTRs ou em Conselhos Profissionais ha pelo menos 2 (dois) anos.

84° O advogado que integrar a Comissdo de que trata esse capitulo ndo possuird vinculo
empregaticio ou de prestacdo de servicos com 0 CONTER e prestard servi¢os de natureza
honorifica, sendo-lhe devidas as verbas indenizatorias como diarias e auxilio representagdes
nos dias em que atuar nas reunides conforme legislacéo pertinente.

Art.219. Compete ao Presidente do CONTER nomear por Portaria os membros da Comissao
de Etica, Decoro e Responsabilidade por Atos de Gestdo, ressalvada previsdo diversa em
Regimento Interno, que atuardo com autonomia e independéncia quanto ao contetido de suas
decisdes.

Art.220. Ap0s a publicacdo deste Codigo, em até 30 (trinta) dias, devera o CONTER emitir
portaria regulamentando a atuacdo da Camera Especial Etica do CONTER.

Art.221. O processo administrativo de quebra de decoro previsto neste capitulo sera
regulamentado por Resolucdo especifica que fixard os tipos matérias e poderad estabelecer
outras normas de rito processual em carater especial, se aplicando a ele as regras gerais deste
Cadigo quando houver omissdo na regulamentacao especifica e desde que ndo sejam com ela
conflitantes.
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CAPITULO VI - DOS PROCESSOS DE REABILITACAO
PROFISSIONAL

Art.222. O processo administrativo previsto neste capitulo sera regulamentado por norma
especial que fixara as hipoteses de reabilitacdo, os prazos, os requisitos e as demais condicdes,
bem como o rito processual, aplicando-se a ele as regras gerais deste Cédigo quando houver
omissdo na regulamentacdo especifica e desde que nao sejam com ela conflitantes, aléem dos
Enunciados do CONTER sobre o tema.

CAPITULO VII — DOS PROCESSOS PARA APRUACAO DE
FALTAS DE EMPREGADO E APLICACAO DE PENALIDADE

Art. 223. O processo administrativo previsto neste capitulo sera conhecido e instruido por
CPA composta de trés empregados efetivos, se houver, designados pelo Presidente CONTER
ou do CRTR, conforme ente competente.

Paragrafo Unico. Podera ser integrante da CPA no maximo 1 (um) empregado comissionado
sempre que ndo houver empregados efetivos em quantitativo ou em imparcialidade suficiente
para atender ao disposto no caput.

Art.224. O Presidente CONTER ou do CRTR indicara, dentre os componentes da CPA, o
seu presidente, que devera ser ocupante de cargo efetivo superior ou de mesmo nivel, ou ter
nivel de escolaridade igual ou superior ao do indiciado, ressalvada a auséncia de pessoal no
ambito do CONTER ou do Regional que preencha tais requisitos.

Art.225. Podem ser nomeados como integrantes da CPA, ou como sindicante, 0s membros
Suplentes do Corpo de Conselheiros, sempre que houver caréncia empregados que preencham
0s requisitos dos artigos anteriores ou sejam todos eles os investigados/acusados, impedidos
0uU suspeitos.

Art.226. Aplica-se o disposto no artigo anterior também para fins de promover maior
celeridade, economicidade e eficiéncia aos processos e procedimentos investigativos, evitando
assim a descontinuidade do servico prestado pelo Sistema CONTER/CRTRs ao publico em
geral.

Art.227. E facultada a utilizacdo, em regime de cooperacdo, de empregados efetivos,
comissionados ou Conselheiros Suplentes de outros de CRTRs ou do CONTER para atuagéo
como sindicante ou para composicao da CPA.
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Art.228. Na sindicancia, o sindicante sera escolhido com igual critério e sistematica
previstos nos artigos anteriores.

Art.229. Em caso de afastamento do empregado de suas fungdes durante a sindicancia ou
processo administrativo, ou até mesmo ap6s a demissdo ainda ndo transitada em julgado
administrativamente, ndo havera prejuizo da sua remuneracao.

Art.230. Em caso de condenacdo de empregado a pena de demissdo, a Diretoria Executiva
podera:

| - afastar o empregado até o julgamento do recurso que este interpuser;

Il — ou se ja estiver afastado, prorrogar o afastamento do empregado até o julgamento do seu
recurso.

Art.231. O afastamento cautelar de empregado condenado com pena de demissédo ndo se
limita ao prazo de 120 (cento e vinte) dias previsto neste Codigo na parte geral e podera
permanecer até o julgamento do recurso administrativo pelo Plenario.

Art.232. Compete a Diretoria Executiva de onde o empregado esta vinculado julga-lo em
primeira instancia.

Paragrafo Unico. Em caso de o Regional estar sob intervencdo, a decisdo caberad ao Diretor
Presidente da intervencéo.

Art.233. Compete ao Plenéario, de onde o empregado estd vinculado, julgar os recursos
interpostos.

Paragrafo Unico. Em caso de o Regional esta sob intervencdo o recurso serd jugado pelos
Diretores Secretario e Tesoureiro da intervencao e havendo divergéncia de votos entre estes,
prevalecerd a ndo aplicabilidade de penalidade ao empregado.

Art.234. A decisdo do Plenario de onde o empregado estd vinculado ou dos Diretores
Secretario e Tesoureiro da intervencao € irrecorrivel administrativamente.

Art. 235. Aos empregados podem ser aplicadas, ndo necessariamente nesta ordem, as
penalidades de:

| — Adverténcia verbal,

Il — Adverténcia por escrito;

Il — Suspensao de até 30 (trinta) dias sem remuneracéo;
IV — Demisséo.
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Art. 236. A aplicagdo da pena, conforme norma de conduta, quebra de decoro e
responsabilidade por ato de gestdo, devera levar em consideracdo 0s seguintes atenuantes:

| — a primariedade do acusado;
Il — se o ato foi culposo;
I11 — a possibilidade de reparacao pelo empregado dos danos causados;

IV — o0s seus antecedentes de bom comportamento, produtividade e colaboracdo com o
Sistema CONTER/CRTR.

Art. 237. Sdo condigdes que agravam a pena e podem implicar em penalidade mais grave:
| —a reincidéncia, ainda que nédo especifica;
Il — o dolo, ainda que eventual,

Il — a gravidade do ato ou fato e suas repercussées no ambiente de trabalho e no proprio
Sistema CONTER/CRTR;

IV —a impossibilidade de reparacéo pelo empregado dos danos causados;

V — atos caracterizados pela CLT como hip6tese de justa causa, ou que caracterizem crime ou
improbidade administrativa.

Art. 238. Se a penalidade de demissdo decorrer de ineficiéncia, inaptiddo as atividades do
cargo ou insubordinacdo grave, a demissdo podera ser concedida na modalidade de protecéo
ao principio da eficiéncia previsto no art. 37, caput da CF/88, sem caracterizacdo de justa
causa.

TITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 239. Este Cddigo aplica-se aos processos a serem iniciados apds a sua publicacdo e aos
processos em curso, devendo estes serem redistribuidos em razdo das competéncias, bem
como formatadas e ajustadas as camaras, as comissdes e os sindicantes, para se adequarem
imediatamente as normas previstas neste Codigo.

Art. 240. Este Cddigo entra em vigéncia na data de sua publicagdo no Diario Oficial da Unido
e da Resolucdo que o instituiu.
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GLOSSARIO

AD QUO - Onde o processo foi julgado incialmente.
AD QUEM - Onde o recurso sera julgado.

ANTECEDENTES - Fatos passados, relativos ao exercicio ou exploracdo da profisséo,
situacdo cadastral ou preexisténcia de decisdo transitada em julgado que tenha sido
desfavoravel a parte e que possam influenciar positiva ou negativamente no julgamento de um
processo.

ANULACAO DE ATO PROCESSUAL - Deciséo que declara a perda da validade do ato
praticado por quem ndo detenha competéncia para realiza-lo, que foi realizado com pretericao
de direito da parte ou, ainda, destituido de fundamentacéo.

ARQUIVAMENTO DOS AUTOS DO PROCESSO — Ato de determinar a baixa de processo
extinto, com ou sem julgamento de mérito, ao arquivo.

AUTO DE INFRACAO — Documento habil para a autuaco e descricdo de pratica infracional
cujos indicios de autoria, materialidade e tipicidade estejam caracterizados.

AUTORIDADE — Agente dotado de poder de deciséo.

AVOCACAO — Ato de chamamento da competéncia dos CRTRs pelo CONTER para
apreciacdo e ou julgamento de processos de competéncia para o ato.

CAPITULACAO - Indicacio dos dispositivos legais infringidos pela parte.

CAPUT — Cabeca. Parte principal e nuclear deum artigo de uma norma.
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CIENCIA — Ato pelo qual se da conhecimento ao denunciado sobre a denincia, ao
denunciante sobre o arquivamento da denuncia ou abertura de processo contra o denunciado e
a parte sobre a autuacao para, se quiser, apresentar defesa.

CONHECIMENTO EXPRESSO - Ciéncia valida dada ao interessado solicitando
esclarecimentos, comunicando sobre o inicio da acao fiscal ou o notificando para que faca ou
deixe de fazer algo.

CONVALIDACAO — Meio utilizado para tornar valido ato a que faltava algum requisito
legal.

DELEGAGCAO — Concessdo de competéncia.

DELIBERACAO — Ato formal e escrito pelo qual sdo instrumentadas as decisdes em
processos de Competéncia para o ato.

DENUNCIA — Exposigéo escrita circunstanciada do fato infracional que serve de fundamento
a autuacdo.

DESPACHO - Espécie de decisdo que a autoridade emite de Oficio sobre qualquer
requerimento ou pedido submetido a sua apreciacdo ou, ainda, em que determina ou veda a
pratica de um ato.

DILIGENCIA — Ato praticado fora da sede do 6rgdo tendente a esclarecer qualquer assunto
necessario a instrugao processual.

EFEITO SUSPENSIVO - Condicéo atribuida ao recurso voluntario cessando a eficacia da
decisdo de primeira instancia até o julgamento definitivo do processo.

EX OFFICIO — De Oficio. Forma recursal prevista em norma para os casos de aplicacdo de
pena de censura publica, suspensdo do exercicio profissional ou cancelamento de registro, de
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cuja decisdo deve o CRTR recorrer, por meio de Oficio, quando ndo houver recurso
voluntario.

EXTINCAO DO PROCESSO — Ato pelo qual a autoridade declara o encerramento do
processo, com ou sem julgamento do mérito.

FORCA MAIOR - Acontecimento que ndo se pode impedir e sobre o qual ndo se é
responsavel.

IMPEDIMENTO — Motivo legitimo ou obstaculo legal que impossibilita uma autoridade,
ocasionalmente, da pratica de certo ato.

INDICIO — Principio de prova ou sinal aparente e provéavel da ocorréncia de uma infragéo.

INTERESSADO — Todo aquele que, titular de direitos ou interesses ou no exercicio do direito
de representacdo, motive a acdo fiscalizadora ou aquele que tenha direito ou interesse que
possa ser afetado pela deciséo a ser adotada.

INTERRUPCAO DE PRAZO — Cessacéo de prazo que provoca o seu reinicio.

INSTRUCAO OU FASE INSTRUTORIA — Periodo em que as partes e o ente julgador
podem produzir as provas para comprovar suas alegacoes.

INTIMACAO — Meio pelo qual se comunica a parte sobre a pratica de atos processuais de
que resultem imposicdo de deveres, bonus, san¢Ges ou restricdo ao exercicio de direitos e
atividades, para que faca ou deixe de fazer alguma coisa.

JUIZO DE ADMISSIBILIDADE — Anélise da peca recursal em que se observa se estdo
presentes 0S pressupostos necessarios ao seu conhecimento.
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JURISDICAO ADMINISTRATIVA — Faculdade de que dispdem as autoridades para fazerem
cumprir as normas do Sistema Radioldgico e punir os infratores.

MATERIALIDADE — Conjunto de elementos objetivos que caracterizam uma infracéo.
DECISAO MONOCRATICA — De uma s6 pessoa

NULIDADE - Vicio ou defeito, parcial ou total, de um ato processual resultante da auséncia
de uma das condi¢des necessarias para sua validade.

ORGAO - Unidade de atuacio integrante da estrutura do Sistema CONTER/CRTRS.
PARTE — Todo aquele que for parte passiva em processo de competéncia para o ato.

PEDIDO DE RECONSIDERACAO - Efeito atribuido ao recurso voluntario que os
possibilita a revisdo do seu préprio julgado.

PRESCRICAO — Extincdo do direito de punir o infrator em razdo de ndo haver o 6rgdo
competente, durante o prazo legal, exercitado o seu direito de a¢do, ou por néo ter executado a
penalidade a que foi imposta.

PRESCRICAO INTERCORRENTE — a prescricdo que decorre da paralisacio do processo
de Competéncia para o ato por periodo superior a trés anos, pendente de despacho ou
julgamento.

PRESCRICAO — uma vez ultrapassado um determinado espaco de tempo fixado em lei, cessa
para a pessoa o direito de exigir a reparacao a um direito que foi violado.

PROVIDO — o recurso foi aceito e reformou a decisdo recorrida anulando-a ou modificando-
a no todo ou me parte.
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PUNIBILIDADE — o direito dos Conselhos de Radiologia de punir os infratores da
legislacéo.

RETIFICACAO DE ATOS — a correcdo de atos praticados com vicios sanaveis decorrentes
de omissao, incorrecdo, inexatiddo ou erros materiais.

REVELIA — Estado e situacdo da parte que, mesmo sendo devidamente cientificada, ndo se
defende, resultando na confissdo ficta da matéria de fato; implica dizer na aceitacéo dos fatos
contra ele imputados.

REVOGACAO — Desfazimento de um ato processual.

SANEAMENTO — Ato de apreciar a regularidade e a ordem processuais e determinar as
medidas que se fizerem necessarias para tanto.

SUSPEICAO — Situacdo que impede uma autoridade de atuar em processo de competéncia
para o ato, em razdo de divida quanto a sua imparcialidade ou independéncia.

SUSPENSAO DE ATO PROCESSUAL — Cessacéo temporaria da eficacia de ato processual.

SUSPENSAO DE PRAZO - Paralisacdo temporaria de prazo cujo reinicio implica
continuidade apenas da parte do prazo ainda ndo transcorrida.

TIPICIDADE - Condicao de um fato que envolve todos os elementos da definicdo legal de
uma infragéo.

TIPIFICACAO — Descricio de um fato definido legalmente como infrago.

TRANSITO EM JULGADO - Efeito da Decisdo terminativa de processo de competéncia
para o ato para o qual ndo cabe mais recurso ou cujo prazo recursal tenha expirado.
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